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Ï ÃÅÍÉÊÏÓ ÃÑÁÌÌÁÔÅÁÓ ÐÅÑÉÖÅÑÅÉÁÓ ÁÔÔÉÊÇÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:
1. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 12 ôïõ Í. 1188/1981, üðùò

ôñïðïðïéÞèçêáí ìå ôéò üìïéåò ôïõ Üñèñïõ 8 ðáñ. 5 ôïõ Í.
2307/1995.

2. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ Í. 2503/1997.
3. Ôçí 6/2004 áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôïõ

Áíáðôõîéáêïý ÓõíäÝóìïõ ÄõôéêÞò ÁôôéêÞò (Á.Ó.Ä.Á.).
4. Ôçí óýìöùíç ãíùìïäüôçóç ôïõ Â~ Õðçñåóéáêïý Óõì-

âïõëßïõ ðïõ äéáôõðþèçêå óôï 14/27/22.9.2004 ðñáêôéêü
ôïõ.

5. Ôçí õð� áñéèì. ïéê. 16978/2003 áðüöáóç Ãåíéêïý
ÃñáììáôÝá ÐåñéöÝñåéáò ÁôôéêÞò ðåñß ìåôáâßâáóçò áñ-
ìïäéïôÞôùí. (Ö.Å.Ê. 1693/18.11.2003 ôåý÷ïò Â´).

Åãêñßíïõìå ôçí 6/2004 áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõì-
âïõëßïõ ôïõ Áíáðôõîéáêïý ÓõíäÝóìïõ ÄõôéêÞò ÁôôéêÞò
ðåñß øçößóåùò ôçò ôñïðïðïßçóçò ôïõ Ïñãáíéóìïý Åóù-
ôåñéêÞò Õðçñåóßáò áõôïý ùò åîÞò:

ÏÑÃÁÍÉÓÌÏÓ ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ ÁÓÄÁ

¢ñèñï 1
ÄÉÁÑÈÑÙÓÇ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ

Ôéò õðçñåóßåò ôïõ ÁÓÄÁ óõãêñïôïýí:
Á) Ç «ÁõôïôåëÞò Õðçñåóßá» Ãñáììáôåßá ÐñïÝäñïõ -

ÁíôéðñïÝäñïõ, Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ êáé ÅêôåëåóôéêÞò
ÅðéôñïðÞò.

Â) Ãñáöåßï Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá
Ã) Ç Äéåýèõíóç Äéïéêçôéêþí êáé Ïéêïíïìéêþí Õðçñå-

óéþí.
Ä) Ç Äéåýèõíóç Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí
Å) Ç Äéåýèõíóç Ðñïãñáììáôéóìïý - ÁíÜðôõîçò êáé

ÐëçñïöïñéêÞò

Ïé ðáñáðÜíù õðçñåóßåò äéáñèñþíïíôáé ùò áêïëïý-
èùò:

Á. ÁõôïôåëÝò ÔìÞìá Ãñáììáôåßá ÐñïÝäñïõ, ÁíôéðñïÝ-
äñïõ, Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ êáé ÅêôåëåóôéêÞò Åðéôñï-
ðÞò 

(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ä/êþí -
Ïéê/êþí Þ ÔÅ Ä/êþí - Ëïã/êþí Þ ÄÅ Ä/êþí ÃñáììáôÝùí)

á) Éäéáßôåñï ãñáöåßï ÐñïÝäñïõ
â) Ãñáöåßï ãñáììáôåéáêÞò õðïóôÞñéîçò ïñãÜíùí äéïß-

êçóçò (ÁíôéðñïÝäñïõ, ìåëþí Ä.Ó êáé Å.Å)
ã) Ãñáöåßï Ôýðïõ êáé Äçìïóßùí Ó÷Ýóåùí
ä) Ãñáöåßï Åéäéêþí Óõìâïýëùí, Åðéóôçìïíéêþí & Åéäé-

êþí Óõíåñãáôþí (Üñèñï 67 Í. 1416/84)
å) Ãñáöåßï ÍïìéêÞò Õðçñåóßáò

Â. Ãñáöåßï Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá

Ã. Äéåýèõíóç Äéïéêçôéêþí êáé Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí
1. ÄÉÅÕÈÕÍÔÇÓ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ä/êþí -

Ïéê/êþí Þ ÔÅ Ä/êþí - Ëïã/êþí Þ ÔÅ Äéïßêçóçò ÌïíÜäùí
Ô.Á Þ ÄÅ Ä/êþí ÃñáììáôÝùí)

á) Ãñáöåßï ÄéåõèõíôÞ
â) Ãñáöåßï ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò
2. ÔÌÇÌÁ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÙÍ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ä/êþí Þ ÔÅ

Ä/êþí Þ ÔÅ Äéïßêçóçò ÌïíÜäùí Ô.Á Þ ÄÅ Ä/êþí Ãñáììá-
ôÝùí)

á) Ãñáöåßï Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí êáé Ðñïóùðéêïý
â) Ãñáöåßï Ðñùôïêüëëïõ, Áñ÷åßïõ, ÂéâëéïèÞêçò êáé

Ðëçñïöüñçóçò
3. ÔÌÇÌÁ ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ïéê/êþí Þ ÔÅ

Ëïã/êþí Þ ÄÅ Ä/êþí ÃñáììáôÝùí)
á) Ãñáöåßï Ëïãéóôçñßïõ - Ìéóèïäïóßáò êáé Ðñïûðïëï-

ãéóìïý - Áðïëïãéóìïý - Ëïãïäïóßáò
â) Ãñáöåßï Ðñïìçèåéþí - ÁðïèÞêçò - Ðåñéïõóßáò ôïõ

ÓõíäÝóìïõ, Äéðëïãñáöéêïý, ÁíáëõôéêÞò ËïãéóôéêÞò êáé
ÁðïãñáöÞò
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4. ÔÌÇÌÁ ÅÉÄÉÊÇÓ ÔÁÌÅÉÁÊÇÓ ÕÐÇÑÅÓÉÁÓ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ïéê/êþí Þ ÔÅ

Ëïã/êþí Þ ÄÅ Ä/êþí ÃñáììáôÝùí)

Ä. Äéåýèõíóç Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí
1. ÄÉÅÕÈÕÍÔÇÓ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ìç÷áíéêþí)
á) Ãñáöåßï ÄéåõèõíôÞ
â) Ãñáöåßï ÄéïéêçôéêÞò õðïóôÞñéîçò
2. ÔÌÇÌÁ ÌÅËÅÔÙÍ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ìç÷áíéêþí)
3. ÔÌÇÌÁ ÊÁÔÁÓÊÅÕÙÍ & ÅÊÔÅËÅÓÅÙÓ ÅÑÃÙÍ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Þ ÔÅ Ìç÷áíéêþí)
4. ÔÌÇÌÁ ÓÕÍÔÇÑÇÓÇÓ Ç/Ì ÅÎÏÐËÉÓÌÏÕ ÊÁÉ Ï×Ç-

ÌÁÔÙÍ
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ìç÷/ãùí Þ

Çëåêôñ/ãùí Ìç÷êþí Þ Ìç÷/êþí Ç/Õ Þ ÔÅ Ìç÷áíéêþí).
5. ÔÌÇÌÁ ÐÑÁÓÉÍÏÕ
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ãåùôå÷íéêþí Þ

ÐÅ Ðåñ/íôïò Þ ÔÅ Ãåùôå÷íéêþí)
6. ÔÌÇÌÁ ÐÏËÉÔÉÊÇÓ ÐÑÏÓÔÁÓÉÁÓ & ÅÊÔÁÊÔÙÍ

ÁÍÁÃÊÙÍ
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí êáôçãïñßáò ÐÅ Þ ÔÅ Þ ÄÅ)

Å. Äéåýèõíóç Ðñïãñáììáôéóìïý - ÁíÜðôõîçò êáé Ðëç-
ñïöïñéêÞò

1. ÄÉÅÕÈÕÍÔÇÓ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò üëùí ôùí êëÜäùí ôçò êáôçãï-

ñßáò ÐÅ)
á) Ãñáöåßï ÄéåõèõíôÞ
â) Ãñáöåßï ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò
2. ÔÌÇÌÁ ÊÏÉÍÙÍÉÊÏÕ ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÏÕ ÐÑÏ-

ÃÑÁÌÌÁÔÉÓÌÏÕ 
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ä/êþí -

Ïéê/êþí Þ ÔÅ Ä/êþí - Ëïã/êþí)
3. ÔÌÇÌÁ Å.Å & ÄÉÅÈÍÙÍ ÓÕÍÅÑÃÁÓÉÙÍ
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ä/êþí -

Ïéê/êþí (åéäéêüôçôáò Äéåèíþí & Åõñùðáúêþí Óðïõäþí Þ
ÐÅ/ ÔÅ Ä/êþí - Ïéê/êþí)

4. ÔÌÇÌÁ ÐËÇÑÏÖÏÑÉÊÇÓ
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò

Þ ÐÅ Çëåêôñïëüãùí Ìç÷/êþí Þ ÔÅ/ ÄÅ ÐëçñïöïñéêÞò)
5. ÔÌÇÌÁ ÐÅÑÉÂÁËËÏÍÔÉÊÏÕ, ×ÙÑÏÔÁÎÉÊÏÕ ÊÁÉ

ÐÏËÅÏÄÏÌÉÊÏÕ Ó×ÅÄÉÁÓÌÏÕ
(ÐñïÀóôáôáé õðÜëëçëïò ôùí ÊëÜäùí ÐÅ Ìç÷/êþí Þ ÐÅ

ÐåñéâÜëëïíôïò Þ ÐÅ Ãåùôå÷íéêþí)

¢ñèñï 2
EIÄÉÊÅÓ ÈÅÓÅÉÓ

� Ìßá (1) èÝóç Ìåôáêëçôïý Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá 
� ÔÝóóåñéò (4) èÝóåéò åéäéêþí óõìâïýëùí Þ åðéóôçìïíé-

êþí óõíåñãáôþí Þ åéäéêþí óõíåñãáôþí.
� Ìßá (1) èÝóç Äéêçãüñïõ ìå ðÜãéá ìçíéáßá áíôéìéóèßá

¢ñèñï 3

ÔáêôéêÝò ïñãáíéêÝò èÝóåéò ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò äçìïóß-
ïõ äéêáßïõ: 

ÊËÁÄÏÓ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÐÅ
ÊËÁÄÏÓ ÐÅ Äéïéêçôéêüò / Ïéêïíïìéêüò
Äýï (2) èÝóåéò ÐÅ Äéïéêçôéêþí 
Ìßá (1) èÝóç ÐÅ Ïéêïíïìéêþí Åðéóôçìþí, Ïéê/êÞò Åðé-

óôÞìçò, ÏéêïíïìéêÞò êáé ÐåñéöåñåéáêÞò ÁíÜðôõîçò 
Äýï (2) èÝóåéò ÐÅ Äéïéêçôéêþí åéäéêüôçôáò Êïéíùíéïëï-

ãßáò

Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Äçìüóéáò Äéïßêçóçò / Ðïëéôéêþí Åðé-
óôçìþí

Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Äéïéêçôéêþí åéäéêüôçôáò äçìïóéïãñá-
ößáò & ìÝóùí ìáæéêÞò åðéêïéíùíßáò

Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Äéïéêçôéêþí åéäéêüôçôáò Äéåèíþí êáé
Åõñùðáúêþí Óðïõäþí

ÊËÁÄÏÓ ÐÅ Ìç÷áíéêþí
Ôñåéò (3) èÝóåéò ÐÅ Ðïëéôéêþí Ìç÷áíéêþí 
Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Ðïëéôéêïý Ìç÷/êïý - Óõãêïéíùíéïëüãïõ
ÔÝóóåñéò (4) èÝóåéò ÐÅ Áñ÷éôåêôüíùí Ìç÷áíéêþí
Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Ìç÷áíïëüãïõ Ìç÷áíéêïý
Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Çëåêôñïëüãïõ Ìç÷áíéêïý
Äýï (2) èÝóåéò ÐÅ Áãñïíüìùí ÔïðïãñÜöùí Ìç÷áíéêþí 
Ìßá (1) èÝóç Ìç÷áíéêïý ×ùñïôáîßáò êáé Ðåñ. ÁíÜðôõîçò 
ÊËÁÄÏÓ ÐÅ Ãåùôå÷íéôþí
Äýï (2) èÝóåéò ÐÅ Ãåùðüíùí
Ìéá (1) èÝóç ÐÅ Äáóïëïãßáò êáé Öõóéêïý ÐåñéâÜëëï-

íôïò
ÊËÁÄÏÓ ÐÅ ÐåñéâÜëëïíôïò
Ìéá (1) èÝóç ÐÅ ÐåñéâÜëëïíôïò
ÊËÁÄÏÓ ÐÅ ÐëçñïöïñéêÞò 
Ìßá (1) èÝóç ÐÅ ÅðéóôÞìçò ôùí Õðïëïãéóôþí
Ìßá (1) èÝóç ÐÅ Ìç÷áíéêþí Ç/Õ 
ÓÕÍÏËÏ ÁÔÏÌÙÍ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÐÅ ----------- 23
ÊËÁÄÏÓ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÔÅ
ÊËÁÄÏÓ ÔÅ Äéïéêçôéêüò - Ëïãéóôéêüò
ÔÝóóåñéò (4) èÝóåéò ÔÅ Äéïéêçôéêþí
Ôñåéò (3) èÝóåéò ÔÅ Ëïãéóôéêþí
Äýï (2) èÝóåéò ÔÅ Äéïßêçóçò ÌïíÜäùí Ô.Á 
Ìéá (1) èÝóç ÔÅ Âéâëéïèçêïíüìïõ
ÊËÁÄÏÓ ÔÅ Ìç÷áíéêþí
Äýï (2) èÝóåéò ÔÅ Ôå÷íïëïãéêþí åöáñìïãþí
ÊËÁÄÏÓ ÔÅ ÐëçñïöïñéêÞò
Äýï (2) èÝóåéò ÔÅ ÐëçñïöïñéêÞò
ÊËÁÄÏÓ ÔÅ Ãñáöéêþí Ôå÷íþí êáé Êáëëéôå÷íéêþí Óðïõ-

äþí
Ìßá (1) èÝóç ÔÅ ÃñáöéóôéêÞò
ÊËÁÄÏÓ ÔÅ Ãåùôå÷íéêþí
Äýï (2) èÝóåéò Ôå÷íïëüãùí Äáóïðïíßáò
ÓÕÍÏËÏ ÁÔÏÌÙÍ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÔÅ ----------- 17
ÊËÁÄÏÓ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÄÅ
ÊËÁÄÏÓ ÄÅ Äéïéêçôéêþí ÃñáììáôÝùí
ÔÝóóåñéò (4) èÝóåéò ÄÅ Äéïéêçôéêþí ÃñáììáôÝùí
Äýï (2) èÝóåéò ÄÅ Äéïéêçôéêþí ÃñáììáôÝùí (åéäéêüôç-

ôáò ËïãéóôéêÞò)
Ìßá (1) èÝóç ÄÅ Äéïéêçôéêþí ÃñáììáôÝùí (åéäéêüôçôáò

Äçìïóéïãñáößáò - ÌÝóùí ÌáæéêÞò ÅíçìÝñùóçò)
Ìßá (1) èÝóç ÄÅ Ìåôáöñáóôþí - ÄéåñìçíÝùí
ÊËÁÄÏÓ ÄÅ Ôå÷íéêüò
Äýï (2) èÝóåéò ÄÅ Äïìéêþí Ýñãùí
Ìßá (1) èÝóç ÄÅ Ìç÷áíïëïãéêïý (èåñìéêþí & õäñáõëé-

êþí åãêáôáóôÜóåùí)
Ìßá (1) èÝóç ÄÅ Çëåêôñïëïãéêïý
Ìßá (1) èÝóç ÄÅ Çëåêôñïíéêïý
Äýï (2) èÝóåéò ÄÅ ×åéñéóôþí Ìç÷áíçìÜôùí Ýñãùí
ÊËÁÄÏÓ ÄÅ Ïäçãþí
Ìßá (1) èÝóç ÄÅ ôå÷íéêïý áõôïêéíÞôùí ï÷çìÜôùí
ÐÝíôå (5) èÝóåéò ÄÅ Ïäçãþí áõôïêéíÞôùí
ÊËÁÄÏÓ ÄÅ ÐëçñïöïñéêÞò 
Ôñåéò (3) èÝóåéò ÄÅ Ðñïóùðéêïý Ç/Õ (2 èÝóåéò åéäéêü-

ôçôáò Ðñïãñáììáôéóôþí & 1 åéäéêüôçôáò ×åéñéóôþí Ç/Õ)
ÓÕÍÏËÏ ÁÔÏÌÙÍ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÄÅ ----------- 24

22270 ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ)



ÊËÁÄÏÓ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÕÅ
ÊËÁÄÏÓ ÕÅ
Ìéá (1) èÝóç ÕÅ ÊëçôÞñùí, Èõñùñþí, Ãåíéêþí Êáèçêü-

íôùí 
Ìéá (1) èÝóç ÕÅ Åðéóôáôþí êáèáñéüôçôáò
ÅðôÜ (7) èÝóåéò ÕÅ Ðñïóùðéêïý êáèáñéüôçôáò
ÐÝíôå (5) èÝóåéò ÕÅ Ãåíéêþí Êáèçêüíôùí
ÓÕÍÏËÏ ÁÔÏÌÙÍ ÊÁÔÇÃÏÑÉÁÓ ÕÅ ----------- 14

¢ñèñï 4

ÐñïóùñéíÝò èÝóåéò ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò éäéùôéêïý äéêáß-
ïõ áïñßóôïõ ÷ñüíïõ: 

� Ìßá (1) ÈÝóç ÐÅ Ìç÷áíéêþí (×çìéêüò Ìç÷/êüò)
� Ìßá (1) ÈÝóç ÐÅ Ãåùôå÷íéêþí (Ãåùðïíßáò)
� Ôñåéò (3) èÝóåéò ÐÅ Äéïéêçôéêþí - Ïéêïíïìéêþí
� Ìßá (1) èÝóç ÐÅ Äéïéêçôéêþí - Ïéêïíïìéêþí (Êïéíù-

íéïëïãßáò)
� Äýï (2) ÈÝóåéò ÐÅ ÐåñéâÜëëïíôïò (Âéïëüãùí - ×çìé-

êþí)
� Ìßá (1) ÈÝóç ÄÅ Äéïéêçôéêþí 
� Ìßá (1) ÈÝóç ÕÅ Ðñïóùðéêü Êáèáñéüôçôáò
� Ìßá (1) èÝóç ÕÅ Åðéóôáôþí Êáèáñéüôçôáò
¼ëåò ïé èÝóåéò ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ êåíïõìÝíùí ìå

ïðïéïäÞðïôå ôñüðï, êáôáñãïýíôáé.
¼óïé êáôÝ÷ïõí ôéò ðáñáðÜíù èÝóåéò êáé ìå íïìïèåôéêÝò

ñõèìßóåéò ìïíéìïðïéçèïýí, èá åíôá÷èïýí óå óõíéóôþìå-
íåò èÝóåéò áíôßóôïé÷ùí êëÜäùí óôï Ïñãáíéêü Ðñïóùðé-
êü.

¢ñèñï 5
Ðñïóùðéêü Åðï÷éêþí Þ Ðáñïäéêþí áíáãêþí

Ïé èÝóåéò Ðñïóùðéêïý ãéá ôçí êÜëõøç åðï÷éêþí êáé ðá-
ñïäéêþí áíáãêþí, ïñßæïíôáé óå åîÞíôá (60) èÝóåéò äéáöü-
ñùí åéäéêïôÞôùí.

¢ñèñï 6
ÁÑÌÏÄÉÏÔÇÔÅÓ

ÁõôïôåëÝò ÔìÞìá Ãñáììáôåßá ÐñïÝäñïõ, ÁíôéðñïÝ-
äñïõ, Ä.Ó êáé Å.Å 

Éäéáßôåñï Ãñáöåßï ÐñïÝäñïõ 
ÐáñÝ÷åé ãñáììáôåéáêÞ õðïóôÞñéîç ðñïò ôïí Ðñüåäñï,

ôçñåß áñ÷åßï ôùí áðïöÜóåùí ôïõ ÐñïÝäñïõ êáé åíçìå-
ñþíåé ôï ðñïóùðéêü ôïõ ÁÓÄÁ ãé' áõôÝò. ÐáñáëáìâÜíåé
êáé ðñùôïêïëëåß ôá åéóåñ÷üìåíá êáé åîåñ÷üìåíá Ýããñá-
öá ðïõ áöïñïýí ôïí Ðñüåäñï êáé äéåîÜãåé ôçí áëëçëï-
ãñáößá ôïõ. Öñïíôßæåé ãéá ôïí êáèïñéóìü ôùí çìåñþí êáé
ùñþí ðïõ ï Ðñüåäñïò ìðïñåß íá äÝ÷åôáé äéÜöïñåò åðé-
ôñïðÝò êáé ðïëßôåò êáèþò åðßóçò ïñãáíþíåé ôéò åðáöÝò
ôïõ ÐñïÝäñïõ ìå ôçí êåíôñéêÞ åîïõóßá êáé ôïõò äçìïôé-
êïýò Üñ÷ïíôåò. Äéåêðåñáéþíåé êÜèå õðçñåóßá ðïõ áíá-
èÝôåé ï Ðñüåäñïò.

Ãñáöåßï ãñáììáôåéáêÞò õðïóôÞñéîçò ïñãÜíùí äéïßêç-
óçò (ÁíôéðñïÝäñïõ, ìåëþí Ä.Ó êáé Å.Å)

� ÐáñÝ÷åé ãñáììáôåéáêÞ õðïóôÞñéîç ðñïò ôïí Áíôé-
ðñüåäñï

� Óõãêåíôñþíåé ôá ðñïò óõæÞôçóç èÝìáôá áðü ôá áñ-
ìüäéá ôìÞìáôá êáé ôá ðáñáäßäåé óôïí Ðñüåäñï ãéá ôçí êá-
ôÜñôéóç ôçò çìåñÞóéáò äéÜôáîçò ôùí óõíåäñéÜóåùí ôïõ
Ä.Ó êáé ôçò Å.Å.

� ÌåñéìíÜ ãéá ôçí êáèáñïãñáöÞ ôçò Çìåñ. ÄéÜôáîçò
êáé ôçí êïéíïðïéåß óôá ìÝëç ôïõ Ä.Ó êáé ôçò Å.Å.

� Ôçñåß ôá ðñáêôéêÜ ôùí óõíåäñéÜóåùí ôùí ðáñáðÜíù
ïñãÜíùí êáé åðéìåëåßôáé ãéá ôç äáêôõëïãñÜöçóç êáé õðï-

âïëÞ ôùí ó÷åôéêþí áðïöÜóåùí óôéò õðåñêåßìåíåò áñ÷Ýò,
åíçìåñþíïíôáò ôáõôü÷ñïíá êáé ôéò õðçñåóßåò ôïõ ÁÓÄÁ
ãéá ôéò áðïöÜóåéò ôïõ Ä.Ó. êáé ôçò Å.Å. ðïõ ôéò áöïñïýí

� Ôçñåß áñ÷åßï áðïöÜóåùí ôùí ðáñáðÜíù ïñãÜíùí êáé
åêäßäåé áíôßãñáöá áõôþí

� Ôçñåß ðñáêôéêÜ ôùí óõíåäñéÜóåùí ôùí åðéôñïðþí
ôïõ ÁÓÄÁ

� Äéåêðåñáéþíåé êÜèå õðçñåóßá ðïõ áíáôßèåôáé áðü ôá
üñãáíá óôï ãñáöåßï áõôü êáé äåí áíÞêåé óôçí áñìïäéü-
ôçôá ôùí õðïëïßðùí õðçñåóéþí ôïõ ÓõíäÝóìïõ

Ãñáöåßï Ôýðïõ êáé Äçìïóßùí Ó÷Ýóåùí
¸÷åé ôçí åõèýíç ãéá ôçí åíçìÝñùóç ôùí ÄÞìùí ðïõ

óõììåôÝ÷ïõí óôïí ÁÓÄÁ, ôçí ðëçñïöüñçóç ôùí äçìï-
ôþí ôçò ðåñéï÷Þò åõèýíçò ôïõ, ôùí äçìïôéêþí öïñÝùí
êáé ôùí ÌÌÅ ãéá èÝìáôá ðïõ áöïñïýí ôç äñáóôçñéüôçôá
ôïõ ÓõíäÝóìïõ. Öñïíôßæåé ãéá ôçí Ýêäïóç êáé äéÜèåóç
åíçìåñùôéêþí äåëôßùí -Ýíôõðùí êáé çëåêôñïíéêþí- ôçò
äñáóôçñéüôçôáò ôïõ ÓõíäÝóìïõ. Ôçñåß öùôïãñáöéêü áñ-
÷åßï Ýñãùí êáé äñáóôçñéïôÞôùí. ÓõíåñãÜæåôáé ìå ôïõò
ìáæéêïýò öïñåßò ôçò ðåñéï÷Þò êáé ôïõò åíçìåñþíåé ãéá ôç
äñáóôçñéüôçôá ôïõ ÓõíäÝóìïõ. Äéïñãáíþíåé óõíåíôåý-
îåéò ôýðïõ ìå ôá ìáæéêÜ ìÝóá åíçìÝñùóçò. 

Ðáñáêïëïõèåß ôá ÌÌÅ ãéá èÝìáôá ðïõ áöïñïýí ôï
Óýíäåóìï, ôç ÄõôéêÞ ÁèÞíá êáé ôïõò ÄÞìïõò êáèþò êáé
ôçí Ô.Á. ãåíéêüôåñá êáé åíçìåñþíåé ôïí Ðñüåäñï. Ïñãá-
íþíåé åêäçëþóåéò, çìåñßäåò êáé óõíÝäñéá óôá ðëáßóéá ôçò
äñáóôçñéüôçôáò êáé áíôáëëáãþí ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáé åßíáé
õðåýèõíï ãéá ôçí õðïäï÷Þ êáé öéëïîåíßá îÝíùí áíôéðñï-
óþðùí êáé áíôéðñïóùðåéþí. Åßíáé áñìüäéï ãéá ôçí ðñï-
âïëÞ ôçò äñáóôçñéüôçôáò ôïõ ÁÓÄÁ, ìå ïðïéïäÞðïôå
ôñüðï êñßíåé áíáãêáßï ç Äéïßêçóç ôïõ ÓõíäÝóìïõ. 

Ãñáöåßï Åéäéêþí Óõìâïýëùí, Åðéóôçìïíéêþí êáé Åéäé-
êþí Óõíåñãáôþí 

Áóêïýí êáèÞêïíôá åðéôåëéêÜ êáé äåí Ý÷ïõí ïé ßäéïé áðï-
öáóéóôéêÝò áñìïäéüôçôåò ïðïéáóäÞðïôå ìïñöÞò. ÐáñÝ-
÷ïõí óõìâïõëÝò êáé äéáôõðþíïõí åîåéäéêåõìÝíåò ãíþ-
ìåò, ãñáðôÜ Þ ðñïöïñéêÜ, ãéá ôï óõãêåêñéìÝíï ôïìÝá
äñáóôçñéüôçôáò ðïõ Ý÷ïõí ðñïóëçöèåß. ÃåíéêÜ ðáñÝ-
÷ïõí åðéóôçìïíéêÞ âïÞèåéá óå åéäéêÜ èÝìáôá ðïõ áðá-
ó÷ïëïýí ôéò ïñãáíéêÝò ìïíÜäåò ôïõ ÁÓÄÁ. Ãéá ôï óêïðü
áõôü:

� Ðáßñíïõí áðåõèåßáò åíôïëÝò áðü ôïí Ðñüåäñï êáé
óõíåñãÜæïíôáé ìå ôï ðñïóùðéêü ôïõ ÁÓÄÁ óå üëç ôïõ ôçí
éåñáñ÷ßá, ôïõò íïìéêïýò óõìâïýëïõò êáèþò êáé Üëëïõò
öïñåßò êáé ðáñÜãïíôåò

� Å÷ïõí äéêáßùìá íá æçôïýí ãñáðôÜ Þ ðñïöïñéêÜ óôïé-
÷åßá ðïõ èá åßíáé áíáãêáßá êáôÜ ôç ãíþìç ôïõò ãéá ôçí
åêôÝëåóç ôùí åíôïëþí ôïõ ÐñïÝäñïõ

Ïé ðáñáðÜíù õðÜãïíôáé åéäéêÜ êáé áðïêëåéóôéêÜ óôçí
õðçñåóéáêÞ äéáéïäïóßá ôïõ ÐñïÝäñïõ, óôïí ïðïßï êáé åß-
íáé õðï÷ñåùìÝíïé íá äßíïõí ëüãï óå êÜèå ðåñßðôùóç

Ãñáöåßï ÍïìéêÞò Õðçñåóßáò
ÐáñÝ÷åé íïìéêÝò õðçñåóßåò êáé ãíùìïäïôÞóåéò óôéò

õðçñåóßåò ôïõ ÓõíäÝóìïõ ìåôÜ áðü Ýããñáöá åñùôÞìá-
ôá áõôþí.

Ôçñåß áñ÷åßï ãéá ôéò äéêáóôéêÝò áðïöÜóåéò ìáæß ìå ó÷å-
ôéêÜ âéâëßá êáé óôïé÷åßá ãéá ôéò õðïèÝóåéò ðïõ ÷åéñßæåôáé
ùò êáé áñ÷åßï ãíùìïäïôÞóåùí ìå ôá ó÷åôéêÜ åõñåôÞñéá.
ÌåëåôÜ ó÷åäéÜæåé êáé åðåîåñãÜæåôáé äéáêçñýîåéò äçìï-
ðñáóéþí, óõìâüëáéá, óõìöùíçôéêÜ êáé êÜèå ó÷åôéêü ðïõ
áðáéôåßôáé ãéá ôá èÝìáôá ðïõ ôïõ áíáôßèåíôáé áðü ôç Äéïß-
êçóç. ÐáñáëáìâÜíåé, êáôüðéí áðïöÜóåùò ôïõ ÐñïÝ-
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äñïõ ôïõ ÁÓÄÁ, üëá ôá åîþäéêá êáé äéêáóôéêÜ Ýããñáöá
ðïõ êïéíïðïéïýíôáé óôï Óýíäåóìï. Ðáñßóôáôáé åíþðéïí
ïéïõäÞðïôå äéêáóôçñßïõ Þ áñ÷Þò ãéá ôçí õðåñÜóðéóç ôùí
óõìöåñüíôùí ôïõ ÁÓÄÁ. Ðáñßóôáôáé, üôáí êáëåßôáé, óôéò
ÓõíåäñéÜóåéò ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ êáé ôçò Åêôå-
ëåóôéêÞò ÅðéôñïðÞò. Ôï ãñáöåßï ôçò Íïì. Õðçñåóßáò ðá-
ñáêïëïõèåß ôïõò Íüìïõò, ôá ÐñïåäñéêÜ ÄéáôÜãìáôá êáé
ÕðïõñãéêÝò ÁðïöÜóåéò ðïõ Ý÷ïõí ó÷Ýóç ìå ôéò áñìïäéü-
ôçôåò ôïõ ÁÓÄÁ êáé ôçí ÔïðéêÞ Áõôïäéïßêçóç. 

ÐáñáëáìâÜíåé áðü ôï ðñùôüêïëëï ôéò åöçìåñßäåò ôçò
êõâåñíÞóåùò, ôéò ìåëåôÜ, ôçñåß áñ÷åßï ìå ôá áíùôÝñù êáé
êïéíïðïéåß ó÷åôéêÜ óôéò õðçñåóßåò êáé óôïõò õðáëëÞëïõò
ôïõ ÁÓÄÁ ãéá èÝìáôá ðïõ ôïõò áöïñïýí. Áñ÷åßï åðßóçò
ôçñåß êáé ãéá ôçí ÅõñùðáúêÞ íïìïèåóßá êáé áíôßóôïé÷á êïé-
íïðïéåß ó÷åôéêÜ óôéò õðçñåóßåò êáé óôïõò õðáëëÞëïõò
ôïõ ÁÓÄÁ ãéá èÝìáôá ðïõ ôïõò áöïñïýí.

Ïé õðåýèõíïé üëùí ôùí áíùôÝñù ãñáöåßùí áíÞêïõí
óôçí Õðçñåóßá ôïõ ÐñïÝäñïõ ôïõ ÁÓÄÁ êáé áíáöÝñïõí
êáôåõèåßáí ó'áõôüí.

Ãñáöåßï Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá
� Ëåéôïõñãåß óôá ðëáßóéá ôùí áðü ôïí Ðñüåäñï åêäéäü-

ìåíùí ðñïò ôïýôï íüìéìùí áðïöÜóåùí 
� Åíçìåñþíåé ôïí Ðñüåäñï ãéá ôá èÝìáôá ðïõ èåùñïý-

íôáé åðåßãïíôá êáé óõíåñãÜæåôáé ìáæß ôïõ ãéá ôçí õðçñå-
óéáêÞ ôïõò ðñïþèçóç êáé åðßëõóç

� Åöáñìüæåé ôï íüìï óå êÜèå ðåñßðôùóç êáé ðñïóõðï-
ãñÜöåé üëá ôá ðñïóêïìéæüìåíá óôïí ðñüåäñï Ýããñáöá

� ÓõíôÜóóåé ôïõò åãêõêëßïõò ôïõ ðñïÝäñïõ
� Ôï Ãåíéêü ÃñáììáôÝá üôáí áðïõóéÜæåé Þ êùëýåôáé

áíáðëçñþíåé Ýíáò áðü ôïõò ÐñïúóôáìÝíïõò ôùí Äéåõ-
èýíóåùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ, ýóôåñá áðü áðüöáóç ôïõ Ðñï-
Ýäñïõ.

� Óå ðåñßðôùóç ðïõ äåí õðÜñ÷åé Ãåí ÃñáììáôÝáò ï
Ðñüåäñïò ìðïñåß ìå áðüöáóÞ ôïõ íá áíáèÝôåé ôá êáèÞ-
êïíôÜ ôïõ óå Ýíá áðü ôïõò ÐñïúóôáìÝíïõò ôùí Ä/íóåùí
ôïõ ÓõíäÝóìïõ.

Äéåýèõíóç Äéïéêçôéêþí êáé Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí
1. ÄéåõèõíôÞò
1.á. Ãñáöåßï ÄéåõèõíôÞ
Ôï ãñáöåßï áõôü Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá üëåò ôéò õðïèÝóåéò

ôçò äéåõèýíóåùò êáé åêôåëåß êÜèå åñãáóßá ðïõ ôïõ áíá-
èÝôåé ï ÄéåõèõíôÞò. Åðéìåëåßôáé ãéá ôç äáêôõëïãñÜöçóç
ôùí åããñÜöùí êáé åéóçãÞóåùí ôïõ Ä/íôÞ. Óõãêåíôñþíåé
êáé êùäéêïðïéåß üëåò ôéò äéáôÜîåéò êáé åãêõêëßïõò äéáôÜã-
ìáôá êëð. ðïõ áöïñïýí ôïí Óýíäåóìï. Ôçñåß öáêÝëïõò
ìå ðëÞñç óôïé÷åßá üëùí ôùí õðïèÝóåùí ôçò Ä/íóçò. 

1.â. Ãñáöåßï ÄéïéêçôéêÞò õðïóôÞñéîçò
¸÷åé ôéò åîÞò áñìïäéüôçôåò:
� ÃñáììáôåéáêÞ õðïóôÞñéîç ôçò Äéåýèõíóçò (äéáêßíç-

óç åéóåñ÷ïìÝíùí/ åîåñ÷üìåíùí åããñÜöùí, ôÞñçóç ðñù-
ôïêüëëïõ ä/íóçò êáé áñ÷åßùí åããñÜöùí, äáêôõëïãñÜöç-
óç êáé áíáðáñáãùãÞ êåéìÝíùí, áíáðáñáãùãÞ ó÷åäßùí
êáé ÷áñôþí, ðáñï÷Þ ãåíéêþí ðëçñïöïñéþí ðñïò ôïõò ðï-
ëßôåò, ê.ëð).

� ÓõãêÝíôñùóç õëéêïý êáé ôÞñçóç áñ÷åßïõ óå öáêÝ-
ëïõò ôùí õðïèÝóåùí ôçò Ä/íóçò.

� ÔÞñçóç âéâëéïèÞêçò êáé áñ÷åßïõ åñãáôéêÞò êáé áóöá-
ëéóôéêÞò íïìïèåóßáò íïìïèåóßáò. 

� Ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí ðñïò ôá áéñåôÜ üñãáíá äéïß-
êçóçò êáé ôéò õðüëïéðåò õðçñåóßåò ôïõ ÓõíäÝóìïõ, åßôå
êáôÜ ðåñßðôùóç (ìåôÜ áðü ó÷åôéêÞ æÞôçóç) åßôå ìå óõ-
óôçìáôéêü ôñüðï, ð.÷ ìå ðåñéïäéêÝò åêèÝóåéò, ãéá ôçí ðï-

ñåßá åîÝëéîç ôùí åíåñãåéþí ôçò Ä/íóçò áðü ÷ñïíéêÞò, ïé-
êïíïìéêÞò êáé êïóôïëïãéêÞò Üðïøçò.

2. ÔìÞìá Äéïéêçôéêþí Õðçñåóéþí
Ôï ôìÞìá áõôü Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá ôçí åðéóôçìïíéêïôå-

÷íéêÞ õðïóôÞñéîç ôçò ïñãÜíùóçò êáé ôùí äéáäéêáóéþí
ëåéôïõñãßáò ôïõ ÁÓÄÁ.

� Óõíå÷Þò óõãêÝíôñùóç óôïé÷åßùí, áíÜëõóç, åðåîåñ-
ãáóßá êáé åîáãùãÞ óõìðåñáóìÜôùí êáé åêôéìÞóåùí ðïõ
áöïñïýí ôçí áðüäïóç ôïõ õðçñåóéáêïý ìç÷áíéóìïý ôïõ
ÁÓÄÁ (ïñãáíùôéêÞ óôåëÝ÷ùóç, ôå÷íéêÜ ìÝóá ê.ëð.)

� Öñïíôßäá ãéá ôç ìåëÝôç - åðßâëåøç ìåëåôþí ðïõ áöï-
ñïýí ôçí âåëôßùóç ôçò åóùôåñéêÞò ïñãÜíùóçò ôïõ ÁÓÄÁ
(êáíïíéóìïß, äïìÝò, äéáäéêáóßåò, ìÝèïäïé åñãáóßáò, ñïÞ
ðëçñïöïñéþí ê.ëð.). Åðßâëåøç åöáñìïãÞò ïñãáíùôéêþí
âåëôéþóåùí.

� Ðáñáêïëïýèçóç ôçò åöáñìïãÞò êáé ôùí ìåôáâïëþí
ôçò ïñãáíùôéêÞò äïìÞò êáé óôåëÝ÷ùóçò ôùí õðçñåóéþí
ôïõ ÁÓÄÁ. Ðáñáêïëïýèçóç ôçò êáôáíïìÞò, óå êÜèå óôéã-
ìÞ, ôùí èÝóåùí åñãáóßáò êáé ôùí óôåëå÷þí ðïõ áó÷ï-
ëïýíôáé ó' áõôÝò.

� ÊáôáãñáöÞ óå óõíåñãáóßá ìå ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò
ôùí õðçñåóéþí ôùí äéáäéêáóéþí ëåéôïõñãßáò ôïõ ÁÓÄÁ.

� ÁíÜëõóç ôùí åðéìÝñïõò åíåñãåéþí êÜèå äéáäéêáóßáò
ìå óêïðü ôùí åíôïðéóìü åíáëëáêôéêþí ôñüðùí åðßôåõîçò
ôïõ ßäéïõ Þ êáëýôåñïõ áðïôåëÝóìáôïò (ðïéüôçôá, ðïóü-
ôçôá) ìå ìåãáëýôåñç ïéêïíïìßá ðüñùí êáé ÷ñüíïõ.

� Óõíå÷Þò áîéïëüãçóç ôçò ðïéüôçôáò ôùí ðáñå÷ïìÝ-
íùí áðü ôïí ÁÓÄÁ õðçñåóéþí êáé ìÝñéìíá ãéá ôçí åöáñ-
ìïãÞ óõóôçìÜôùí äéáóöÜëéóçò ðïéüôçôáò.

� ÅíçìÝñùóç ôùí ðïëéôéêþí ïñãÜíùí êáé ôùí ðñïúóôá-
ìÝíùí ôùí õðçñåóéþí óå èÝìáôá ïñãÜíùóçò - äéïßêçóçò
ìå óêïðü ôçí õéïèÝôçóç ðñáêôéêþí äéïßêçóçò ðïõ ðñïù-
èïýí ôçí ðïéüôçôá ôçò åñãáóéáêÞò æùÞò êáé ôçí áðïäïôé-
êüôçôá ôùí õðçñåóéþí(ð.÷. êßíçôñá, êáôÜëëçëåò óõíèÞ-
êåò åñãáóßáò, ïìáäéêü ðíåýìá, áíáãíþñéóç ðñïóðáèåé-
þí)

� Óõíå÷Þò ìÝñéìíá ãéá ôç âåëôßùóç ôùí óõíèçêþí åñ-
ãáóßáò óôïí ÁÓÄÁ êáé ôçí ðñïóôáóßá ôçò õãéåéíÞò êáé
áóöÜëåéáò ôùí åñãáæïìÝíùí.

2.á. Ãñáöåßï Äéïéê. Õðçñåóéþí êáé Ðñïóùðéêïý
� ÓõíôÜóóåé ó÷Ýäéá Ï.Å.Õ
� Åßíáé áñìüäéï ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí íüìùí, äéáôáã-

ìÜôùí êáé åãêõêëßùí ðïõ áöïñïýí ôï ðÜóçò öýóåùò
ðñïóùðéêü ôïõ ÁÓÄÁ, ôüóï ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò äçìïóßïõ
üóï êáé éäéùôéêïý äéêáßïõ

� Ôçñåß ôï ìçôñþï êáé ôïõò áôïìéêïýò öáêÝëëïõò ôïõ
ðÜóçò öýóåùò ðñïóùðéêïý êáé öñïíôßæåé ãéá ôçí åíçìÝ-
ñùóÞ ôïõò

� ÅðéëáìâÜíåôáé êÜèå èÝìáôïò ðïõ áöïñÜ ôçí õðçñå-
óéáêÞ êáé áóöáëéóôéêÞ êáôÜóôáóç ôùí õðáëëÞëùí

� Öñïíôßæåé ãéá ôç äéåîáãùãÞ üëùí åêåßíùí ôùí äéáäé-
êáóéþí ðïõ åßíáé áðáñáßôçôåò ãéá ôçí ðñüóëçøç ðñïóù-
ðéêïý, ðñïáãùãÝò, ôïðïèåôÞóåéò, ìåôáêéíÞóåéò, áðïóðÜ-
óåéò, ìåôáôÜîåéò, áíáãíþñéóç ðñïûðçñåóéþí, óõíôáîéï-
äïôÞóåéò, ÷ïñÞãçóç áäåéþí êáé ðåéèáñ÷éêÝò õðïèÝóåéò

� Öñïíôßæåé ãéá ôçí ôÞñçóç ôïõ éó÷ýïíôïò êÜèå öïñÜ
ùñáñßïõ åñãáóßáò êáé åðéâëÝðåé ìå ðñïóùðéêÞ ôïõ åõèý-
íç ôçí áêñéâÞ ôÞñçóÞ ôïõ åëÝã÷ïíôáò êáé ðáñáêïëïõèþ-
íôáò ôá äåëôßá ðáñïõóßáò ðñïóùðéêïý.

Ãéá ôçí ôÞñçóç ôïõ ùñáñßïõ áðü ôï ðñïóùðéêü ðïõ
áðáó÷ïëåßôáé óå åîùôåñéêÝò õðçñåóßåò ôïõ ÓõíäÝóìïõ,
áñìüäéï ôõã÷Üíåé ôï áíôßóôïé÷ï ôìÞìá/ ãñáöåßï.

22272 ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ)



� Öñïíôßæåé ãéá ôçí Ýãêáéñç êáé ôáêôéêÞ óýíôáîç ôùí ìé-
óèïäïôéêþí êáôáóôÜóåùí ðëçñùìÞò ôïõ ðÜóçò öýóåùò
ðñïóùðéêïý êáé ôéò äéáâéâÜæåé óôï Ãñáöåßï Ëïãéóôçñßïõ -
Ìéóèïäïóßáò ãéá ôçí áíÜëçøç êáé åêêáèÜñéóç ôçò äáðÜ-
íçò êáé Ýêäïóç êáé õðïãñáöÞ ôùí ó÷åôéêþí åíôáëìÜôùí

� Ðáñáêïëïõèåß ôç ìéóèïëïãéêÞ êáôÜóôáóç ôïõ ðñï-
óùðéêïý êáé åêäßäåé ôéò ó÷åôéêÝò áðïöÜóåéò, âåâáéþóåéò
êáé ðéóôïðïéçôéêÜ êáèþò êáé êÜèå óõíáöÞ åñãáóßá

� Åðéìåëåßôáé êáé öñïíôßæåé ôç äéáöýëáîç ôùí áóöáëé-
óôéêþí âéâëéáñßùí ôùí åñãáæïìÝíùí êáèþò êáé ôçí õðï-
âïëÞ ôùí áðáñáßôçôùí Áíáëõôéêþí Ðåñéïäéêþí Äçëþóå-
ùí (ÁÐÄ). Åðßóçò ìåñéìíÜ ãéá ôçí áðüäïóç ôùí áóöáëé-
óôéêþí åéóöïñþí óôïõò áñìüäéïõò êáôÜ ðåñßðôùóç
öïñåßò êáé ôáìåßá

� ÅðéëáìâÜíåôáé üëùí ôùí èåìÜôùí ðïõ áðáó÷ïëïýí
üëåò ôéò äéåõèýíóåéò, ôìÞìáôá êáé ãñáöåßá ôïõ ÁÓÄÁ ðïõ
áöïñïýí óå èÝìáôá ïñãÜíùóçò êáé áðëïýóôåõóçò äéá-
äéêáóéþí ãéá ôçí êáëýôåñç ëåéôïõñãßá êáé ïñèïëïãéêüôå-
ñç áðüäïóç ôïýôùí

� Öñïíôßæåé ãéá ôçí åêðáßäåõóç êáé ìåôåêðáßäåõóç
üëùí ôùí õðáëëÞëùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ óå óõíåñãáóßá ìå
üëïõò ôïõò êñáôéêïýò öïñåßò êáé äçìéïõñãþíôáò êáé
åóùôåñéêÜ óåìéíÜñéá 

� ÌåñéìíÜ ãéá ôç óõãêñüôçóç åðéôñïðþí êáé ïìÜäùí
åñãáóßáò ãéá ôçí ìåëÝôç êáé åðßëõóç äéáöüñùí ðñïâëç-
ìÜôùí ôïõ ÁÓÄÁ êáôüðéí áðïöÜóåùí ôïõ ðñïÝäñïõ

2.â. Ãñáöåßï Ðñùôïêüëëïõ, Áñ÷åßïõ, ÂéâëéïèÞêçò êáé
Ðëçñïöüñçóçò

� Ôçñåß ôï ãåíéêü ðñùôüêïëëï ôïõ ÓõíäÝóìïõ, åíåñãåß
ôçí ðñùôïêüëëçóç üëùí ôùí åããñÜöùí êáé êñáôÜåé ôá
ó÷åôéêÜ âéâëßá

� Äéåêðåñáéþíåé üëç (åéóåñ÷üìåíç êáé åîåñ÷üìåíç) ôçí
áëëçëïãñáößá ôïõ öïñÝá, ôçñþíôáò êáé ÷ñïíïëïãéêü áñ-
÷åßï üëùí ôùí åéóåñ÷ïìÝíùí êáé åîåñ÷ïìÝíùí åããñÜöùí 

� Ðáñáäßäåé óôá ôìÞìáôá ôá Ýããñáöá ðïõ ôá áöïñïýí,
áöïý áõôÜ ðñþôá ÷áñáêôçñéóèïýí áðü ôïí Ðñüåäñï êáé
ôï Ãåí. ÃñáììáôÝá ôïõ ÁÓÄÁ

� Åðéäßäåé êáé ôïé÷ïêïëëåß ìå ôïí êëçôÞñá ôá Ýããñáöá
êáé áðïöÜóåéò ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáé Üëëùí õðçñåóéþí, óõ-
íôÜóóïíôáò êáôÜ ðåñßðôùóç ôá áíôßóôïé÷á áðïäåéêôéêÜ
åðßäïóçò Þ ôïé÷ïêüëçóóçò

� Èåùñåß ùò ðñïò ôï ãíÞóéï üëá ôá Ýããñáöá ðïõ ðñï-
âëÝðïíôáé áðü ôéò êåßìåíåò äéáôÜîåéò

� ÅñåõíÜ, åíôïðßæåé, áîéïëïãåß êáé ìåñéìíÜ ãéá ôçí áðü-
êôçóç õëéêïý êáé ôçí ðñüóâáóç óå ðçãÝò ðëçñïöüñçóçò
ðïõ åßíáé áðáñáßôçôåò ãéá ôçí õðïóôÞñéîç ôùí õðçñåóéþí
ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� Ïñãáíþíåé êáé äéáôçñåß ôï õëéêü ôçò þóôå íá åßíáé åý-
êïëï íá áíáæçôçèåß êáé êáôÜëëçëï íá ÷ñçóéìïðïéçèåß
áðü ôïõò ÷ñÞóôåò ôçò

� ÄéåîÜãåé óå ôáêôÜ ÷ñïíéêÜ äéáóôÞìáôá Ýñåõíåò ãéá
ôçí åîáêñßâùóç ôùí áíáãêþí ôùí õðçñåóéþí ôïõ ÁÓÄÁ

� Öñïíôßæåé ãéá ôç äçìéïõñãßá êáé ôçí ôÞñçóç âéâëéïèÞ-
êçò ìå üëá ôá âéâëßá, ðåñéïäéêÜ Þ åöçìåñßäåò ðïõ ìðïñåß
íá åßíáé ÷ñÞóéìá ãéá ôç Äéåýèõíóç êáèþò êáé ôïí åìðëïõ-
ôéóìü ôçò ìå üëá ôá íÝá äåäïìÝíá êáé ôçí Üìåóç ðñüóâá-
óç üëùí ôùí åíäéáöåñïìÝíùí

3. ÔìÞìá Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí
3.á. Ãñáöåßï Ëïãéóôçñßïõ - Ìéóèïäïóßáò êáé Ðñïûðï-

ëïãéóìïý - Áðïëïãéóìïý - Ëïãïäïóßáò
Åßíáé áñìüäéï ãéá ôçí óýíôáîç ôùí Ðñïûðïëïãéóìþí

ôùí áðïëïãéóôéêþí óôïé÷åßùí êáé ôçò ëïãïäïóßáò ôïõ

ÐñïÝäñïõ. Êáôáñôßæåé óå óõíåñãáóßá ìå ôéò Äéåõèýíóåéò
êáé ôá ÔìÞìáôá ôïí åôÞóéï ðñïûðïëïãéóìü ôïõ ÓõíäÝ-
óìïõ ìÝóá óôéò ðñïèåóìßåò ðïõ ïñßæåé ï íüìïò êáé öñï-
íôßæåé ãéá ôçí øÞöéóç êáé Ýãêñéóç áõôþí.

Ðáñáêïëïõèåß ôçí ðïñåßá ôïõ Ôå÷íéêïý ÐñïãñÜììáôïò
êáé ôïõ ðñïûðïëïãéóìïý åóüäùí - åîüäùí êáé åéóçãåßôáé
ôçí áíáìüñöùóç áõôïý ìå ôçí åããñáöÞ íÝùí åóüäùí êáé
åîüäùí êáé ôç ÷ïñÞãçóç óõìðëçñùìáôéêþí ðéóôþóåùí
üðïõ áðáéôåßôáé. ÓõíôÜóóåé ôïí åôÞóéï áðïëïãéóôéêü ðß-
íáêá êáé õðïâÜëëåé áõôüí ãéá Ýãêñéóç óôï Äéïéêçôéêü Óõì-
âïýëéï. ÌåôÜ ôçí ÝãêñéóÞ ôïõ ìå ôá êáôÜ íüìï äéêáéïëï-
ãçôéêÜ (áðïöÜóåéò- ðßíáêåò- ðáñáóôáôéêÜ óôïé÷åßá) ôïí
õðïâÜëëåé ãéá ôï ó÷åôéêü Ýëåã÷ï áðü ôï åëåãêôéêü ÓõíÝ-
äñéï. Ôçñåß áñ÷åßï ðñïûðïëïãéóìþí êáé áðïëïãéóìþí ìå
üëåò ôéò ó÷åôéêÝò áðïöÜóåéò êáé åãêñßóåéò êëð. Óõãêå-
íôñþíåé óôáôéóôéêÝò ðëçñïöïñßåò ãéá ôéò ðñïâëÝøåéò ôùí
ðñïûðïëïãéóìþí êáé ðïõ áíáöÝñïíôáé óôá ïéêïíïìéêÜ
ôïõ ÁÓÄÁ. Óå óõíåñãáóßá ìå ôéò Äéåõèýíóåéò êáé ôá ÔìÞ-
ìáôá óõíôÜóóåé êáé ðñïåôïéìÜæåé ôçí åôÞóéá Ëïãïäïóßá
ôïõ ÐñïÝäñïõ óýìöùíá ìå ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Äçìïôéêïý
êáé Êïéíïôéêïý Êþäéêá.

ÐáñáëáìâÜíåé áðü ôï Ãñáöåßï Ðñïóùðéêïý ôïõ Óõí-
äÝóìïõ ôéò ìéóèïäïôéêÝò êáôáóôÜóåéò ôïõ ðÜóçò öýóåùò
ðñïóùðéêïý ôïõ ÓõíäÝóìïõ.

Åðéìåëåßôáé ôéò åêêáèáñßóåéò êáé åíôïëÝò ðëçñùìÞò êÜ-
èå äáðÜíçò ôïõ ÓõíäÝóìïõ. ÅëÝã÷åé ôá äéêáéïëïãçôéêÜ
êÜèå äáðÜíçò ôïõ ÓõíäÝóìïõ ðñïò äéáðßóôùóç ôïõ êá-
íïíéêïý êáé íïìßìïõ áõôÞò. Åêäßäåé ôá ÷ñçìáôéêÜ åíôÜë-
ìáôá óôï üíïìá ôùí äéêáéïý÷ùí óôá üñéá ôùí ðéóôþóåùí
ôïõ ðñïûðïëïãéóìïý. Ôçñåß ôá õðü ôïõ Íüìïõ ðñïâëå-
ðüìåíá âéâëßá êáé êáôá÷ùñåß ó'áõôÜ ôá åêäéäüìåíá ÷ñç-
ìáôéêÜ åíôÜëìáôá. Öñïíôßæåé ãéá ôçí õðïãñáöÞ áðü ôïõò
êåßìåíïõò ðñïúóôÜìåíïõò ôùí åêäéäüìåíùí ÷ñçìáôéêþí
åíôáëìÜôùí êáé ôá ðñïùèåß óôïí Ðñüåäñï ãéá ôçí õðï-
ãñáöÞ ôïõò. ÌåôÜ ôá äéáâéâÜæåé óôçí åéäéêÞ ôáìåéáêÞ
õðçñåóßá ãéá ôçí åîüöëçóÞ ôïõò. 

3.â. Ãñáöåßï Ðñïìçèåéþí - ÁðïèÞêçò - Ðåñéïõóßáò ôïõ
ÓõíäÝóìïõ 

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ áõôïý åßíáé:
� Äéá÷åßñéóç ðñïìçèåéþí êÜèå öýóçò õëéêïý ðïõ áðáé-

ôåßôáé ãéá ôçí åêôÝëåóç ôå÷íéêþí Ýñãùí, åðéóêåõþí Þ óõ-
íôçñÞóåùí óýìöùíá ìå ôï áíôéêåßìåíï ôùí õðçñåóéþí
ôïõ ÓõíäÝóìïõ (õëéêÜ åíóùìáôùìÝíá óôá Ýñãá, áíôáë-
ëáêôéêÜ, ëéðáíôéêÜ, ëéðÜóìáôá, öõôïöÜñìáêá, ê.ëð)

� Äéá÷åßñéóç ðñïìçèåéþí ôùí ìç÷áíçìÜôùí, ï÷çìÜ-
ôùí, óõóêåõþí, åñãáëåßùí, åðßðëùí, ìç÷áíþí ãñáöåßïõ
êáé ëïéðþí ðáãßùí óôïé÷åßùí

� Äéá÷åßñéóç ðñïìçèåéþí õðçñåóéþí ðïõ ðáñÝ÷ïíôáé
áðü ôñßôïõò (ìéóèþóåéò ìåôáöïñéêþí ìÝóùí êáé ìç÷áíç-
ìÜôùí, áóöáëßóåéò, ê.ëð) êáèþò êáé ãéá ôá áíáëþóéìá åß-
äç ãñáöåßïõ (ãñáöéêÞ ýëç, Ýðéðëá, ê.ëð)

� Ðñïåôïéìáóßá ôùí åôçóßùí ÐñïãñáììÜôùí Ðñïìç-
èåéþí óå óõíåñãáóßá ìå üëåò ôéò õðüëïéðåò õðçñåóßåò
ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� ÓõãêÝíôñùóç ôùí áéôÞóåùí åêäÞëùóçò áíáãêþí
ðñïìÞèåéáò åéäþí áðü ôéò åðß ìÝñïõò äéïéêçôéêÝò åíüôç-
ôåò ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� Óå óõíåñãáóßá ìå üëá ôá ôìÞìáôá ôïõ ÓõíäÝóìïõ
öñïíôßæåé ãéá êÜèå ìåëÝôç ðïõ áöïñÜ ðñïìÞèåéá. Ïé ìå-
ëÝôåò óõíôÜóóïíôáé áðü ôéò êáè' ýëçí áñìüäéåò õðçñå-
óßåò.

� ÔÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí ãéá ôçí Ýãêñéóç ôçò óêïðé-
ìüôçôáò êÜèå ðñïìÞèåéáò êáé ôùí äéáäéêáóéþí ãéá ôçí êá-
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ôáêýñùóç ôùí ðñïò ðñïìÞèåéá åéäþí óå óõãêåêñéìÝíïõò
ðñïìçèåõôÝò (Äéáêçñýîåéò, äéáãùíéóìïß, ëÞøç ðñïóöï-
ñþí, áîéïëüãçóç ðñïóöïñþí, ðáñáããåëßåò åéäþí, ê.ëð)

� Ðáñáêïëïýèçóç ôçò åêôÝëåóçò êÜèå ðáñáããåëßáò
ìÝ÷ñé êáé ôçò ðáñáëáâÞò ôùí ðáñáããåëèÝíôùí åéäþí

� Öñïíôßäá ãéá ôç óýóôáóç êáé õðïóôÞñéîç ôçò ëåé-
ôïõñãßáò åðéôñïðþí ìå ìÝëç áðü ôïí ðïëéôéêü Þ õðçñå-
óéáêü ìç÷áíéóìü ôïõ ÁÓÄÁ, ðïõ óõóôÞíïíôáé ãéá ôçí êá-
ôÜñôéóç ðñïäéáãñáöþí, ôç äéåíÝñãåéá äéáãùíéóìþí, ôç
ëÞøç êáé áîéïëüãçóç ôùí ðñïóöïñþí, ôçí ðáñáëáâÞ ôùí
ðáñáããåëïìÝíùí åéäþí (ðïóïôéêÞ/ ðïéïôéêÞ/ åí ëåéôïõñ-
ãßá ðáñáëáâÞ/ ïñéóôéêÞ ðáñáëáâÞ).

� Åôïéìáóßá ðåñéïäéêþí áðïëïãéóìþí ôùí ðñïãñáììÜ-
ôùí ðñïìçèåéþí

� Öñïíôßäá ãéá ôçí ôÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí ÷áñáêôç-
ñéóìïý õëéêþí/ åîïðëéóìïý ùò á÷ñÞóôùí Þ õëéêþí ðïõ
ðëåïíÜæïõí êáé ôÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí êáôáóôñïöÞò,
áðïìÜêñõíóçò Þ åêðïßçóçò ôùí õëéêþí áõôþí

� ÄéåíÝñãåéá åñåõíþí áãïñÜò ãéá ôçí ôåêìçñßùóç ôçò
äéáèåóéìüôçôáò ôùí åéäþí ðïõ åíäéáöÝñïõí ôï Óýíäåóìï
êáé ôç ëÞøç óôïé÷åßùí ôéìþí ðñïìÞèåéáò

� ÔÞñçóç áñ÷åßïõ ðáãßùí êéíçôþí ðåñéïõóéáêþí óôïé-
÷åßùí ôïõ ÁÓÄÁ (ìç÷áíÞìáôá, ï÷Þìáôá, óõóêåõÝò, åîï-
ðëéóìüò, ê.ëð). Ðáñáêïëïýèçóç ôçò êáôáíïìÞò ôùí ðá-
ãßùí áõôþí óôéò åðéìÝñïõò õðçñåóßåò

� Öñïíôßäá ãéá ôçí ôÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí ðáñáëá-
âÞò ôùí êÜèå åßäïõò ðáãßùí Þ áíáëþóéìùí óôïé÷åßùí Þ
õëéêþí. ÓõãêÝíôñùóç, Ýëåã÷ïò ôùí áðïäåéêôéêþí ðáñá-
ëáâÞò êáé åíçìÝñùóç ôïõ Ôáìåßïõ ãéá ôçí áíôßóôïé÷ç ðëç-
ñùìÞ ôùí ðñïìçèåõôþí

� ÔÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí ðáñáëáâÞò ðáãßùí Þ áíá-
ëùóßìùí áðü ôçí ÁðïèÞêç ôïõ ÁÓÄÁ êáé åíçìÝñùóç ôùí
äéá÷åéñéóôéêþí âéâëßùí áðïèåìÜôùí ôçò ÁðïèÞêçò (êáôÜ
ðïóüôçôá êáé áîßá)

� Öñïíôßäá ãéá ôç öýëáîç êáé ôáêôïðïßçóç ôùí åéäþí
ôçò ÁðïèÞêçò

� ÔÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí ÷ïñÞãçóçò ôùí åéäþí ðïõ
ôçñïýíôáé ôá áðïèÝìáôá ôçò ÁðïèÞêçò ôïõ ÁÓÄÁ óôéò
åðéìÝñïõò õðçñåóßåò. Ó÷åôéêÞ åíçìÝñùóç ôùí äéá÷åéñé-
óôéêþí âéâëßùí áðïèåìÜôùí ôçò áðïèÞêçò

� Ðáñáêïëïýèçóç êáé åíçìÝñùóç ãéá ôéò áíáëþóåéò
êáé ôçí áíÜãêç áíáíÝùóçò ôùí áðïèåìÜôùí ôçò ÁðïèÞ-
êçò 

� Ëåéôïõñãßá éäéáßôåñçò áðïèÞêçò õëéêþí ãñáöåßïõ 
3.ã. Ãñáöåßï Äéðëïãñáöéêïý, ÁíáëõôéêÞò ËïãéóôéêÞò

êáé ÁðïãñáöÞ
Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ãñáöåßïõ áõôïý åßíáé:
� Ç ðáñáêïëïýèçóç êáé åíçìÝñùóç ôïõ Ìçôñþïõ Ðá-

ãßùí ôïõ ÁÓÄÁ 
� Ç äçìéïõñãßá êáé óôåíÞ ðáñáêïëïýèçóç êáèþò êáé ç

åíçìÝñùóç Ìç÷áíïãñáöçìÝíçò ÁðïèÞêçò, ãéá ôç óù-
óôÞ åéêüíá ôùí ÁðïèåìÜôùí êáé Áíáëùóßìùí õëéêþí ðïõ
ôõ÷üí äéáèÝôåé ï ÁÓÄÁ 

� Ç óùóôÞ Ëïãéóôéêïðïßçóç áãïñþí, åóüäùí êáé äáðá-
íþí ðïõ óçìáßíåé ôçí êáôá÷þñçóç óôïí óùóôü êùäéêü
ËïãéóôéêÞò êÜèå Ðáñáóôáôéêïý, ÄáðÜíçò, ê.ëð

� Ï Ëïãéóôéêüò Ýëåã÷ïò ôùí ïéêïíïìéêþí äåäïìÝíùí
(Ôáìåßï, ÔñÜðåæåò, êëð óýìöùíá ìå ôá extrait ôùí ôñáðå-
æþí)

� Ôï êëåßóéìï óôï ôÝëïò ôïõ ÷ñüíïõ ôçò åêÜóôïôå ïéêï-
íïìéêÞò ÷ñÞóçò ôá ïðïßá èá åëÝã÷ïíôáé áðü Ïñêùôü Ëï-
ãéóôÞ êáé ýóôåñá áðü ôçí åîÝôáóç êáé Ýãêñéóç ôïõ Ä.Ó. èá
äçìïóéåýåôáé 

� Ç êÜèå áíáãêáßá åíÝñãåéá êáé åñãáóßá ðïõ èá ðñïêý-
øåé êáôÜ ôçí åöáñìïãÞ ôïõ Äéðëïãñáöéêïý ÓõóôÞìáôïò
êáé ôïõ Åíéáßïõ Ëïãéóôéêïý Ó÷åäßïõ óôïí ÁÓÄÁ.

ÔìÞìá ÅéäéêÞò ÔáìåéáêÞò Õðçñåóßáò
Óôï ÔìÞìá ôçò åéäéêÞò õðçñåóßáò ïñßæåôáé ìå áðüöáóç

ôïõ ÐñïÝäñïõ ï êåíôñéêüò ôáìßáò êáé õðüëïãïò, óýìöù-
íá ìå ôéò éó÷ýïõóåò êÜèå öïñÜ äéáôÜîåéò.

Åßíáé õðåýèõíïò êáé õðüëïãïò ãéá ôçí ïìáëÞ ëåéôïõñ-
ãßá ôïõ Ôáìåßïõ, åðÝ÷åé èÝóç Äçìïóßïõ õðïëüãïõ, ëïãï-
äïôåß óôï Åëåãêôéêü ÓõíÝäñéï êáé åëÝã÷åôáé ãéá ôçí åí ãÝ-
íåé äéá÷åßñéóç ôçò ôáìéáêÞò Õðçñåóßáò áðü ôçí Åêôåëå-
óôéêÞ ÅðéôñïðÞ êáé ôïí Ðñüåäñï ôïõ ÁÓÄÁ. Ìå
ðñïóùðéêÞ ôïõ åõèýíç äéåîÜãåôáé ç åßóðñáîç åóüäùí êáé
ç ðëçñùìÞ ôùí åîüäùí ôïõ ÁÓÄÁ. ÌåôÜ ôçí åßóðñáîç ïé-
ïõäÞðïôå ðïóïý åêäßäåé ãñáììÜôéï ðáñáëáâÞò ìå ÷ñç-
ìáôéêü ëïãáñéáóìü «ÔáêôïðïéçôÝåò åéóðñÜîåéò». Õðï-
âÜëëåé ìåôÜ ôï ôÝëïò êÜèå ìÞíá óôïí Ðñüåäñï ôïõ ÁÓÄÁ
ëïãáñéáóìü åóüäùí êáé åîüäùí. Ï Ôáìßáò äåí Ý÷åé äéêáß-
ùìá íá êñÜôá óôï ôáìåßï ðåñéóóüôåñá áðü Ýíá äùäåêá-
ôçìüñéï ôùí åîüäùí ðïõ åßíáé ãñáììÝíá óôïí ðñïûðïëï-
ãéóìü ôïõ ÓõíäÝóìïõ. Ôá õðüëïéðá êáôáèÝôåé åíôüêùò
êáé óå ëïãáñéáóìü üøåùò óå ðéóôùôéêü ßäñõìá Þ óå ÔñÜ-
ðåæá ðïõ êáèïñßæåôáé ìå áðüöáóç ôçò ÅêôåëåóôéêÞò Åðé-
ôñïðÞò ôïõ ÓõíäÝóìïõ.

Áíáëõôéêüôåñá óôéò áñìïäéüôçôÝò ôïõ áíÞêïõí:
� Åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôçí ðáñáêïëïýèçóç, âåâáßùóç

êáé åßóðñáîç ôùí ðÜóçò öýóåùò õðÝñ ÁÓÄÁ åóüäùí. Ôç-
ñåß áñ÷åßï áðïöÜóåùí ôùí ÄÞìùí ðïõ ìåôÝ÷ïõí óôïí
ÁÓÄÁ êáé áöïñÜ ôï äéêáéïýìåíï ðïóü êáô' Ýôïò. Æçôåß
áðü ôïõò ÄÞìïõò ðïõ óõììåôÝ÷ïõí óôïí ÁÓÄÁ âåâáßùóç
ôùí ðñáãìáôïðïéçèÝíôùí åóüäùí þóôå íá åíçìåñþíåé ôç
äéïßêçóç ãéá ôï êáô' Ýôïò äéêáéïýìåíï ðïóü ôùí ôáêôéêþí
åóüäùí. Êáôáñôßæåé âåâáéùôéêïýò êáôáëüãïõò õðü÷ñåùí
êáé ïöåéëïìÝíùí ðïóþí, ìåñéìíÜ ãéá ôçí åíçìÝñùóç ôùí
õðü÷ñåùí ãéá ôçí êáôáâïëÞ áõôþí. ÅðåîåñãÜæåôáé ôá
óôïé÷åßá êáé óõíôÜóóåé ó÷åôéêÝò êáôáóôÜóåéò êáôÜ ìÞíá
ôùí âåâáéùèÝíôùí êáé åéóðñá÷èÝíôùí ðÜóçò öýóåùò ôá-
êôéêþí êáé åêôÜêôùí åóüäùí. Ôçñåß âéâëßï ðáñáêïëïýèç-
óçò ôùí åêôÜêôùí åóüäùí ôïõ ÁÓÄÁ. Åßíáé åðßóçò áñìü-
äéï ãéá ïéáäÞðïôå åíÝñãåéá ðïõ áöïñÜ äïóïëçøßåò ìå ðé-
óôùôéêÜ ÍïìéêÜ Ðñüóùðá êáé ÔñÜðåæåò.

� Ç äéåîáãùãÞ êÜèå õðçñåóßáò ó÷åôéêÞ ìå ôçí åðéìÝ-
ëåéá âåâáéþóåùò êáé åéóðñÜîåùò üëùí ôùí åóüäùí ôïõ
ÁÓÄÁ êáé ç ôÞñçóç ôùí ðñïâëåðüìåíùí ëïãéóôéêþí âé-
âëßùí. Åéäéêüôåñá: ÅëÝã÷åé ôïõò ÷ñçìáôéêïýò êáôáëü-
ãïõò Þ ÷ñçìáôéêïýò ôßôëïõò ðïõ ðáñáëáìâÜíåé áðü ôçí
áñìüäéá õðçñåóßá ôïõ ÁÓÄÁ êáé Üëëåò áñìüäéåò áñ÷Ýò
êáé åêäßäåé áðïäåéêôéêü ðáñáëáâÞò êáé áðïóôÝëëåé áíôß-
ãñáöï áõôïý óôçí õðçñåóßá ôïõ ÁÓÄÁ.

� Åðéìåëåßôáé ãéá ôçí åßóðñáîç üëùí ôùí âåâáéùìÝíùí
åóüäùí ôïõ ÁÓÄÁ åëÝã÷åé ôïõò ÷ñçìáôéêïýò ôßôëïõò êáé
åêäßäåé ôñéðëüôõðá ðáñáëáâÞò åéóðñáêôÝùí åóüäùí.

� Åíåñãåß ïßêïèåí ôçí âåâáßùóç ôùí áðïäéäïìÝíùí, ìå
åéäéêïýò íüìïõò áðü ôï Äçìüóéï ÷ïñçãÞóåùí êáé ãåíéêÜ
êÜèå åóüäïõ ôïõ ïðïßïõ ç âåâáßùóç êáé ç åßóðñáîç óõ-
ìðßðôïõí.

� Äéáóöáëßæåé ôç äéá÷åßñéóç ôïõ ÁÓÄÁ êáé ôçò ïßêïèåí
âåâáéþóåùò êáé åéóðñÜîåùò.

� Ðéóôþíåé ôéò ìåñßäåò ïöåéëåôþí, óôïõò ðñùôüôõðïõò
ôßôëïõò åéóðñÜîåùí, ãéá ÷ñÝç ðïõ ðëÞñùóáí êáé åíçìå-
ñþíåé ôçí áôïìéêÞ êáñôÝëá ôïõò.

� Åéóçãåßôáé ôç ëÞøç áíáãêáóôéêþí ìÝôñùí åéóðñÜîå-

22274 ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ (ÔÅÕ×ÏÓ ÄÅÕÔÅÑÏ)



ùò êáôÜ ôùí ïöåéëåôþí ôïõ ÁÓÄÁ óýìöùíá ìå ôïí éó÷ýï-
íôá êþäéêá åßóðñáîçò Äçìïóßùí Åóüäùí êáé ðáñáêïëïõ-
èåß ôçí åîÝëéîÞ ôïõò.

� Åíåñãåß ôéò íüìéìåò äéáãñáöÝò ôùí âåâáéùèÝíôùí
åóüäùí ôïõ ÁÓÄÁ.

� Ôçñåß üëá ôá ðñïâëåðüìåíá âéâëßá áðü ôï Â.Ä. 17-5/
15.6.1959 «Ðåñß ïéêïíïìéêÞò ÄéïéêÞóåùò êáé Ëïãéóôéêïý
ôïõ ÁÓÄÁ», üðùò éó÷ýåé

� Êáôáñôßæåé ôéò ìçíéáßåò, ôñéìçíéáßåò êáé åôÞóéåò áðï-
ëïãéóôéêÝò êáôáóôÜóåéò åéóðñá÷èÝíôùí êáé åéóðñáêôÝùí
õðïëïßðùí êáôÜ êùäéêü áñéèìü êáé ëïãáñéáóìü åóüäùí.
Êáôáñôßæåé óôï ôÝëïò êÜèå ïéêïíïìéêïý Ýôïõò ôïí áðïëï-
ãéóìü ùò ðñïò ôï óêÝëïò ôùí åóüäùí áõôïý.

� ÄéåîÜãåé êÜèå õðçñåóßá ó÷åôéêÞ ìå ôçí ðëçñùìÞ ôùí
ðÜóçò öýóåùò åîüäùí ôïõ ÁÓÄÁ ùò êáé ôçí ôÞñçóç ôùí
ðñïâëåðïìÝíùí ëïãéóôéêþí âéâëßùí.

� ÅëÝã÷åé ôá ÷ñçìáôéêÜ åíôÜëìáôá ðëçñùìÞò åîüäùí
ôïõ ÁÓÄÁ ùò ðñïò ôï íüìéìï êáé Ýãêõñï ôçò äáðÜíçò ôçí
ðëçñüôçôá ôùí äéêáéïëïãçôéêþí ôùí õðïãñáöþí êáé ôùí
áíôéóôïß÷ùí ðéóôþóåùò ðïõ ðñïûðïëïãéóìïý.

� Óõãêåíôñþíåé êáé êáôá÷ùñåß óôá ïéêåßá ëïãéóôéêÜ âé-
âëßá üëåò ôéò åéóðñÜîåéò êáé ðëçñùìÝò.

� Áðïäßäåé ôéò õðÝñ ôñßôùí êñáôÞóåéò.
� Êáôáñôßæåé ôéò ìçíéáßåò, ôñéìçíéáßåò êáé åôÞóéåò áðï-

ëïãéóôéêÝò êáôáóôÜóåéò äéá÷åßñéóçò ôùí åîüäùí êáèþò
êáé ôùí ðëçñùèÝíôùí ÷ñçìáôéêþí åíôáëìÜôùí êáôÜ êù-
äéêü áñéèìü êáé ëïãáñéáóìü åîüäùí. Óôï ôÝëïò äå ôïõ ïé-
êïíïìéêïý Ýôïõò êáôáñôßæåé ôïí áðïëïãéóìü ùò ðñïò ôï
óêÝëïò ôùí åîüäùí áõôïý. 

� ÅðéóôñÝöåé ìåôÜ ôç ëÞîç ôïõ ïéêïíïìéêïý Ýôïõò ôá
áíåîüöëçôá ÷ñçìáôéêÜ åíôÜëìáôá óôï Ãñáöåßï Ëïãéóôç-
ñßïõ ôïõ ÁÓÄÁ. ÃåíéêÜ áíÜ ðÜóá óôéãìÞ Ý÷åé ôçí åõèýíç
íá ðáñÝ÷åé óôï Ãåí. ÃñáììáôÝá Þ óôïí Ðñüåäñï ôçí áêñé-
âÞ åéêüíá ôùí åóüäùí êáé åîüäùí ôïõ ÁÓÄÁ

� Ôï ãñáöåßï áõôü ìå åõèýíç ôïõ ôáìßá, ìåñéìíÜ ãéá
üëåò åí ãÝíåé ôéò ðëçñùìÝò ìå âÜóç ôá åêäéäüìåíá ÷ñç-
ìáôéêÜ åíôÜëìáôá ðñïò ôñßôïõò, êáèþò êáé ôéò ðëçñùìÝò
ðïõ áöïñïýí áðïäï÷Ýò ôùí ìïíßìùí ïñãáíéêþí õðáëëÞ-
ëùí ùò êáé ôùí åðß óõìâÜóåé ðñïóùðéêïý ôïõ ÁÓÄÁ áöïý
ðñïçãïõìÝíùò åëÝãîåé ãéá ôï íüìéìï ôçò Ýêäïóçò áõôþí.
ÌåôÜ ôçí ðñáãìáôïðïßçóç ôùí ðëçñùìþí ôáîéíïìåß ôá
ðëçñùèÝíôá ÷ñçìáôéêÜ åíôÜëìáôá êáé ðáñáäßäåé áõôÜ
óôï ãñáöåßï åîüäùí.

ÔÝëïò ìå åõèýíç ôïõ ôáìßá:
� ÅëÝã÷åé ôá ðÜóçò öýóåùò Ýóïäá.
� Ðñïâáßíåé óôçí ëïãéóôéêÞ ôáêôïðïßçóç ôùí ðñáãìá-

ôïðïéïýìåíùí åéóðñÜîåùí.
� Åêäßäåé ôá ãñáììÜôéá ÷ñçìáôéêþí ëïãáñéáóìþí êáé

ôáêôïðïéåß ôéò åéóðñÜîåéò 
� ÓõíôÜóóåé ìçíéáßåò áíáêåöáëáéùôéêÝò êáôáóôÜóåéò

åéóðñÜîåùí êáé óõìöùíßá áõôþí, êáôÜ êùäéêü áñéèìü êáé
ðïóü.

� ÓõíôÜóóåé ìçíéáßåò áíáêåöáëáéùôéêÝò âåâáéùôéêÝò
êáôáóôÜóåéò ôùí ïßêïèåí åóüäùí êáé ðáñáäßäåé ôï âåâáé-
ùôéêü óçìåßùìá óôï ÔìÞìá Ïéêïíïìéêþí Õðçñåóéþí ôïõ
ÁÓÄÁ

� ÊáôáôÜóóåé ôï óýíïëï ôùí åéóðñÜîåùí - çìåñçóßùò
åéò ôïí ðñïâëåðüìåíï êÜèå öïñÜ ëïãáñéáóìü Åóüäùí
(ÃåíéêÜ - ÁíôáðïäïôéêÜ - ̧ êôáêôá)

� Ôáîéíïìåß óôï áñ÷åßï ôïõ ÔìÞìáôïò ôá ÷ñçóéìïðïéç-
èÝíôá ôñéðëüôõðá åéóðñÜîåùí, ìåôÜ ôùí óõíïäåõïõóþí
çìåñçóßùí êáé áíáêåöáëáéùôéêþí êáôáóôÜóåþí ôùí ìå
ðñùôüôõðá äéá ôïí ïðïôåäÞðïôå æçôçèåß Ýëåã÷ï õðü ôïõ

Åëåãêôéêïý Óõíåäñßïõ, ôùí äå áíôéãñÜöùí áõôþí óôï áñ-
÷åßï ôïõ ÔìÞìáôïò.

Äéåýèõíóç Ôå÷íéêþí Õðçñåóéþí
Áñìïäéüôçôåò ôçò ùò Üíù äéåýèõíóçò åßíáé ç åêôÝëåóç

Ýñãùí êáé ç åêðüíçóç ôùí áíáãêáßùí ìåëåôþí. Ôï áíôé-
êåßìåíï ôçò Äéåýèõíóçò õëïðïéåßôáé ìå ôç äñáóôçñéïðïß-
çóç ôùí ðáñáêÜôù äéïéêçôéêþí åíïôÞôùí:

2. ÄéåõèõíôÞò
1.á Ãñáöåßï ÄéåõèõíôÞ
Ôï ãñáöåßï áõôü Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá üëåò ôéò õðïèÝóåéò

ôçò äéåõèýíóåùò êáé åêôåëåß êÜèå åñãáóßá ðïõ ôïõ áíá-
èÝôåé ï ÄéåõèõíôÞò. Åðéìåëåßôáé ãéá ôç äáêôõëïãñÜöçóç
ôùí åããñÜöùí êáé åéóçãÞóåùí ôïõ Ä/íôç. Óõãêåíôñþíåé
êáé êùäéêïðïéåß üëåò ôéò äéáôÜîåéò êáé åãêõêëßïõò äéáôÜã-
ìáôá êëð. ðïõ áöïñïýí ôç Äéåýèõíóç. Ôçñåß öáêÝëïõò ìå
ðëÞñç óôïé÷åßá üëùí ôùí õðïèÝóåùí ôçò Ä/íóçò. 

Ìå ôçí åõèýíç êáé ôçí åðßâëåøç ôïõ Ä/íôÞ óõãêåíôñþ-
íåé üëá ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá ãéá ôçí êáôÜñôéóç, åöáñ-
ìïãÞ êáé ðáñáêïëïýèçóç ôùí ðéóôþóåùí ôïõ Ôå÷íéêïý
ÐñïãñÜììáôïò êáé ôïõ Ðñïûðïëïãéóìïý ðïõ áöïñÜ ôç
Ä/íóç êáé ãåíéêÜ åêôåëåß êÜèå åñãáóßá ðïõ ôïõ áíáèÝôåé ï
ÄéåõèõíôÞò.

1.â. Ãñáöåßï ÄéïéêçôéêÞò õðïóôÞñéîçò
Å÷åé ôéò åîÞò áñìïäéüôçôåò:
� ÃñáììáôåéáêÞ õðïóôÞñéîç ôçò Äéåýèõíóçò (äéáêßíç-

óç åéóåñ÷ïìÝíùí/ åîåñ÷ïìÝíùí åããñÜöùí, ôÞñçóç ðñù-
ôïêüëëïõ ä/íóçò êáé áñ÷åßùí åããñÜöùí, äáêôõëïãñÜöç-
óç êáé áíáðáñáãùãÞ êåéìÝíùí, áíáðáñáãùãÞ ó÷åäßùí
êáé ÷áñôþí, ðáñï÷Þ ãåíéêþí ðëçñïöïñéþí ðñïò ôïõò ðï-
ëßôåò, ê.ëð)

� ÓõãêÝíôñùóç õëéêïý êáé ôÞñçóç áñ÷åßïõ óå öáêÝë-
ëïõò ôùí Ýñãùí êáé ìåëåôþí ôçò Ä/íóçò óå åðßðåäá á)
ðñïãñáììáôéæïìÝíùí, â) õðü åêôÝëåóç êáé ã) áðïðåñá-
ôùèÝíôùí Ýñãùí

� ÔÞñçóç ôå÷íéêÞò âéâëéïèÞêçò êáé áñ÷åßïõ ôå÷íéêÞò
íïìïèåóßáò. 

� ÔÞñçóç ôå÷íéêïý ðëçñïöïñéáêïý áñ÷åßïõ ôùí Ýñãùí
êáé ìåëåôþí ôçò Äéåýèõíóçò. Óôï áñ÷åßï ôçñïýíôáé êÜèå
åßäïõò ðïóïóôéêÜ êáé ôå÷íéêÜ ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôùí Ýñãùí
êáé ìåëåôþí ðïõ ðñïãñáììáôßæïíôáé, åêôåëïýíôáé Þ Ý÷ïõí
áðïðåñáôùèåß 

� ÔÞñçóç êïóôïëïãéêïý áñ÷åßïõ Ýñãùí êáé ìåëåôþí
ôçò Ä/íóçò. Óôï áñ÷åßï ôçñïýíôáé êÜèå åßäïõò äáðÜíåò
êáé áíáëþóåéò ðïõ áíôéóôïé÷ïýí óôçí åêôÝëåóç êáè' åíüò
áðü ôá Ýñãá êáé ôéò ìåëÝôåò ôçò Ä/íóçò óå óõíåñãáóßá ìå
ôçí ÏéêïíïìéêÞ Õðçñåóßá

� Ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí ðñïò ôá áéñåôÜ üñãáíá äéïß-
êçóçò êáé ôéò õðüëïéðåò õðçñåóßåò ôïõ ÓõíäÝóìïõ, åßôå
êáôÜ ðåñßðôùóç (ìåôÜ áðü ó÷åôéêÞ æÞôçóç) åßôå ìå óõ-
óôçìáôéêü ôñüðï, ð.÷ ìå ðåñéïäéêÝò áðïëïãéóôéêÝò êáôÜ-
óôÜóåéò, ãéá ôçí ðïñåßá åîÝëéîç ôùí åíåñãåéþí ôçò Ä/íóçò
áðü ÷ñïíéêÞò, ïéêïíïìéêÞò êáé êïóôïëïãéêÞò Üðïøçò

ÔìÞìá Ìåëåôþí 
Ôï ôìÞìá áõôü åßíáé áñìüäéï ãéá ôç óýíôáîç ôùí ìåëå-

ôþí ðïõ áðáéôïýíôáé ãéá ôçí åêôÝëåóç Ýñãùí, êáé óõíôç-
ñÞóåùò, ðÜíôá óå óõíåñãáóßá ìå ôá áñìüäéá ôìÞìáôá.
ÌåñéìíÜ ãéá ôç óýíôáîç ôùí áíôßóôïé÷ùí äéáêçñýîåùí
äçìïðñáóéþí óå óõíåñãáóßá ìå ôá áñìüäéá ôìÞìáôá. Åé-
óçãåßôáé óôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï Þ ôçí ÅêôåëåóôéêÞ Åðé-
ôñïðÞ ôç ëÞøç áðüöáóçò ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôùí üñùí äç-
ìïðñáóéþí, óõíôÜóóåé ôçí ðåñßëçøç ôçò äéáêÞñõîçò Þ
ðñïêÞñõîçò äéåíÝñãåéáò ôïõ äéáãùíéóìïý, ðñïâáßíåé
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óôçí êïéíïðïßçóç, äçìïóßåõóç êáé ôïé÷ïêüëëçóç ôùí
ó÷åôéêþí åããñÜöùí, üðïõ áõôü áðáéôåßôáé. 

Åßíáé áñìüäéï ãéá ôç ôÞñçóç ôçò éó÷ýïõóáò íïìïèåóßáò
ðïõ Ý÷åé ó÷Ýóç ìå ôçí áíÜèåóç, åêôÝëåóç êáé ðáñáëáâÞ
ôùí ìåëåôþí ôå÷íéêþí Ýñãùí. ÅðéâëÝðåé ôçí åêðüíçóç ìå-
ëåôþí áðü ôñßôïõò. ÅëÝã÷åé êáé èåùñåß ôïõò õðïâáëëüìå-
íïõò áðü ôïõò ìåëåôçôÝò ëïãáñéáóìïýò êáé ðñïùèåß ôéò
ó÷åôéêÝò ðéóôïðïéÞóåéò ãéá ôçí ðëçñùìÞ. ÌåñéìíÜ ãéá ôïí
Ýëåã÷ï êáé õðïâïëÞ óýìöùíá ìå ôá éó÷ýïíôá ôùí óõ-
ãêñéôéêþí ðéíÜêùí. Ôçñåß áñ÷åßï êáé öáêÝëïõò ôùí ìåëå-
ôþí. Åêôåëåß êÜèå öýóç ó÷åäéáóôéêþí åñãáóéþí ãéá ôéò
áíÜãêåò ôïõ ÁÓÄÁ. Åéóçãåßôáé óôï Ä.Ó. ôçí óêïðéìüôçôá
áíáèÝóåùò óõãêåêñéìÝíùí ìåëåôþí óå ôñßôïõò åêôüò
ÁÓÄÁ êáé óõíôÜóóåé ôá óõìöùíçôéêÜ ùò êáé ôéò ó÷åôéêÝò
åéóçãÞóåéò.

Åðßóçò åßíáé áñìüäéï ãéá:
� Ôçí ôÞñçóç áñ÷åßïõ (çëåêôñïíéêïý êáé Ýíôõðïõ)
- ÷áñôþí êáé ñõìïôïìéêþí äéáãñáììÜôùí
- äéáôáãìÜôùí
- ðéíáêßäùí åöáñìïãÞò åãêåêñéìÝíùí ñõìïôïìéêþí

ó÷åäßùí
- üñùí äüìçóçò
ôå÷íéêþí åêèÝóåùí êáé äéáãñáììÜôùí åöáñìïãÞò
� Ôçí åêôÝëåóç ôïðïãñáöéêþí åñãáóéþí ãéá ôéò áíÜ-

ãêåò ôïõ ÁÓÄÁ
� Ôçí åðßâëåøç ôïðïãñáöéêþí åñãáóéþí ðïõ áíáôßèå-

íôáé óå ôñßôïõò
� Ôç óõíå÷Þ åíçìÝñùóç ôïðïãñáöéêþí äéáãñáììÜôùí

ôïõ ó÷åäßïõ ðüëçò
� ÂïçèÜ ôï ãñáöåßï ðñïìçèåéþí óôç óýíôáîç ìåëåôþí

ðñïìçèåéþí ðïõ áöïñïýí ôç Ä/íóç
ÔìÞìá êáôáóêåõþí & ÅêôåëÝóåùò Ýñãùí
Óôçí áñìïäéüôçôá ôïõ ôìÞìáôïò áõôïý áíÞêïõí:
� Ç Ýãêáéñç êáé åðéóôçìïíéêÜ Üñôéá åêôÝëåóç ôùí óõ-

ãêïéíùíéáêþí, õäñáõëéêþí, êôéñéáêþí, çëåêôñïëïãéêþí,
ìç÷áíïëïãéêþí êáé ëïéðþí Ýñãùí ôïõ ÁÓÄÁ, åßôå åêôå-
ëïýíôáé ìå áõôåðéóôáóßá åßôå áðü ôñßôïõò

� Ï Ýëåã÷ïò ôÞñçóçò êáé åöáñìïãÞò ôùí ðñïäéáãñá-
öþí êáé êáíïíéóìþí ðïõ áöïñïýí ôá õëéêÜ êáé ôïõò ôñü-
ðïõò êáôáóêåõÞò ôùí Ýñãùí

� Ç äéåíÝñãåéá äïêéìþí êáé åëÝã÷ùí ôùí õëéêþí ãéá ôçí
åîáêñßâùóç ôçò ðïéüôçôÜò ôïõò

� Ïé âáóéêïß Ýëåã÷ïé êáé ïé ðñþôåò åêôéìÞóåéò ãéá ôç ãå-
ùëïãéêÞ áíáãíþñéóç ôçò ðïéüôçôáò ôùí åäáöþí

� Ç ðáñáêïëïýèçóç êáé åðßâëåøç üëùí ôùí Ýñãùí ôïõ
ÓõíäÝóìïõ

� Ï ðïéïôéêüò Ýëåã÷ïò ôùí åêôåëïýìåíùí Ýñãùí
� Ç äéáðßóôùóç ôõ÷üí ðáñáâÜóåùí
� Ç óõíôÞñçóç ôùí Ýñãùí êáé êôéñßùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ
� Ï Ýëåã÷ïò êáé ç ðñïþèçóç ëïãáñéáóìþí ÁÐÅ,..., êëð

ôùí Ýñãùí ôïõ ÁÓÄÁ
ÔìÞìá óõíôÞñçóçò Ç/Ì åîïðëéóìïý êáé ï÷çìÜôùí
Óôçí áñìïäéüôçôá ôïõ ôìÞìáôïò áíÞêïõí:
� ÅíôÝëëåôáé êáé ðñïãñáììáôßæåé ôçí êßíçóç ôùí ï÷ç-

ìÜôùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ ãåíéêÜ.
� ÅíôÝëëåôáé, ðñïãñáììáôßæåé êáé ðáñáêïëïõèåß ìå åðé-

ìÝëåéá ôçí ðñïìÞèåéá êáé êáôáíÜëùóç ôùí êáõóßìùí
� Ôçñåß êáé åíçìåñþíåé áíåëëéðþò ôá åéäéêÜ âéâëßá êáé

Ýíôõðá ðïõ ïñßæïíôáé áðü ôï íüìï ãéá ôçí êßíçóç ôùí áõ-
ôïêéíÞôùí/ ï÷çìÜôùí

� ×ïñçãåß ôéò åíôïëÝò ãéá ôçí ðñïìÞèåéá ôùí êáõóßìùí
êáé åëÝã÷åé ôçí êáíïíéêÞ ðáñáëáâÞ ôïõò

� ÁíáöÝñåé êÜèå æçìéÜ ðïõ ðñïêáëïýí Þ ðñïêáëåßôáé
óôá ï÷Þìáôá ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáé åíåñãåß ãéá ôçí áðüäïóç
Þ äéåêäßêçóç ôïõ áíôéôßìïõ ôùí æçìéþí

� ÌåñéìíÜ þóôå ôá áðáéôïýìåíá ãéá ôéò áíÜãêåò ôùí
õðçñåóéþí ôïõ ÓõíäÝóìïõ íá âñßóêïíôáé Ýôïéìá ãéá êßíç-
óç óôéò ïñéæüìåíåò þñåò ÷ñçóéìïðïßçóÞò ôïõò êáèþò êáé
óå êÜèå Ýêôáêôç ðåñßðôùóç

� ÌåñéìíÜ ãéá ôçí Ýãêáéñç áóöÜëéóç ôùí ï÷çìÜôùí ôïõ
ÁÓÄÁ ãåíéêÜ

� Ôçñåß ÷ùñéóôü åéäéêü öÜêåëëï ãéá êÜèå ü÷çìá, óôïí
ïðïßï öõëÜóóïíôáé ìå åðéìÝëåéá ôá óôïé÷åßá êôÞóçò, êõ-
êëïöïñßáò êáé áóöÜëéóÞò ôïõò

� ÌåñéìíÜ ãéá ôçí êáëÞ óõíôÞñçóç ôùí ï÷çìÜôùí êá-
èþò êáé ãéá ôçí áðïóôïëÞ ôïõò óå åéäéêÜ óõíåñãåßá óå ðå-
ñßðôùóç âëÜâçò Þ ãéá ôçí áíôéêáôÜóôáóç ôõ÷üí åîáñôç-
ìÜôùí

� Åéóçãåßôáé ôçí ðñïìÞèåéá íÝùí ï÷çìÜôùí.
Åßíáé õðåýèõíï ãéá:
� Ôç óõíôÞñçóç - åðéóêåõÞ Þ âåëôßùóç ôùí çëåêôñïìç-

÷áíïëïãéêþí óõóêåõþí ç Ç/Ì åîïðëéóìïý ôùí êôéñßïõ êáé
ãåíéêÜ åãêáôáóôÜóåùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� Ôçí ôñïöïäüôçóç ìå êáýóéìá ôùí êÜèå åßäïõò êéíç-
ôþí ìç÷áíçìÜôùí, óõãêñïôçìÜôùí êáé ï÷çìÜôùí ôïõ
ÁÓÄÁ

� Ôïí Ýëåã÷ï - ðáñáêïëïýèçóç ôçò êßíçóçò ôùí êéíç-
ôþí ìç÷áíçìÜôùí, óõãêñïôçìÜôùí Þ ï÷çìÜôùí ôïõ Óõí-
äÝóìïõ

� Ôçí åêôÝëåóç ìåôáöïñéêïý Ýñãïõ, ãéá ôéò áíÜãêåò
ôùí ôå÷íéêþí Ýñãùí êáé ôùí õðçñåóéþí ôïõ ÓõíäÝóìïõ
ãåíéêüôåñá

� Óõíåñãáóßá ìå ôá áñìüäéá ôìÞìáôá ãéá ôçí åêðüíçóç
ìåëåôþí ðïõ ó÷åôßæïíôáé ìå ôï áíôéêåßìåíï ôïõ ôìÞìáôïò

� ÅéóÞãçóç ãéá ôçí áíáãêáéüôçôá áíÜèåóçò åñãáóéþí
óõíôÞñçóçò êáé åðéóêåõþí óå ôñßôïõò. ÔÞñçóç ôùí äéá-
äéêáóéþí áíÜèåóçò ôÝôïéùí åñãáóéþí óå ôñßôïõò üôáí
÷ñåéÜæåôáé Þ áðáéôåßôáé ìå âÜóç ôéò äéáäéêáóßåò ôïõ Óõí-
äÝóìïõ

� Åðßâëåøç ôùí åñãáóéþí ðïõ åêôåëïýíôáé áðü ôñßôïõò
� ÊáôÜñôéóç ôå÷íéêþí ðñïäéáãñáöþí ãéá ôçí ðñïìÞ-

èåéá ôå÷íéêïý åîïðëéóìïý, ìç÷áíçìÜôùí, áíôáëëáêôéêþí,
åîáñôçìÜôùí, õëéêþí, ëéðáíôéêþí, ê.ëð ðïõ áðáéôïýíôáé
ãéá ôçí êáíïíéêÞ ëåéôïõñãßá ôïõ ÁÓÄÁ. Óõììåôï÷Þ óôéò
ÅðéôñïðÝò áîéïëüãçóçò ðñïóöïñþí êáé óôéò ÅðéôñïðÝò
ðáñáëáâÞ ôùí ðñïçãïýìåíùí åéäþí.

� Óõíåñãáóßá ìå ôï ôìÞìá Ðñïìçèåéþí ãéá ôçí Ýãêáéñç
ðñïìçèåéá ôùí áíôáëëëáêôéêþí - õëéêþí - åñãáëåßùí ê.ëð
ðïõ ÷ñåéÜæåôáé ï Óýíäåóìïò

� ÔÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí êáôáãñáöÞò, óõãêÝíôñù-
óçò êáé ôÞñçóçò óôïé÷åßùí ó÷åôéêþí ìå ôéò åêôåëïýìåíåò
åñãáóßåò óõíôÞñçóçò êáé åðéóêåõþí (ð.÷ êáñôÝëåò ìç÷á-
íçìÜôùí, óôïé÷åßá áðáó÷üëçóçò, áíÜëùóçò õëéêþí, ê.Ü)

� ÔÞñçóç ôùí äéáäéêáóéþí ðáñáêáëïýèçóçò êáé åëÝã-
÷ïõ ôçò êßíçóçò ôùí êéíçôþí ìç÷áíçìÜôùí êáé ôùí ï÷ç-
ìÜôùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� ÔÞñçóç êáé åíçìÝñùóç êáñôåëþí åðéóêåõÞò - óõíôÞ-
ñçóçò êáé ÷åéñéóìïý ôùí ï÷çìÜôùí êáé ìç÷áíçìÜôùí ôïõ
ÓõíäÝóìïõ

ÔìÞìá Ðñáóßíïõ 
Áó÷ïëåßôáé ìå ôç óýíôáîç ôùí áðáéôïýìåíùí ìåëåôþí

ãéá ôç äéáìüñöùóç, åãêáôÜóôáóç, ðñïìÞèåéá õëéêþí
(äÝíäñùí - óðüñùí - öõôþí) êáé ôç äçìéïõñãßá êáé óõíôÞ-
ñçóç ôïõ ðñáóßíïõ óå üëç ôçí ðåñéï÷Þ åõèýíçò ôïõ
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ÁÓÄÁ. Åðéìåëåßôáé ãéá ôç óùóôÞ åêôÝëåóç ôùí ðéï ðÜíù
Ýñãùí êáé ôçí äéáôÞñçóç êáé åìðëïõôéóìü ôïõ ðñáóßíïõ
ôçò ðåñéï÷Þò. ÌåñéìíÜ ãéá ôçí ðïéüôçôá ôùí öõôéêþí åé-
äþí êáé ðïéêéëéþí ìå âÜóç ôéò ìåëÝôåò áíÜðôõîçò êáé óõ-
íôÞñçóçò ðñáóßíïõ, ùò êáé ôçí áíáæÞôçóç öõôéêþí åéäþí
êáé ðïéêéëéþí éèáãåíþí Þ ôçò ëåêÜíçò ôçò Ìåóïãåßïõ êáé
åñåõíÜ ôç äõíáôüôçôá ðñïóáñìïãÞò ôïõò óôïõò ÷þñïõò
åõèýíçò ôïõ ÁÓÄÁ. ¸÷åé ôçí åõèýíç ãéá ôïí êáèïñéóìü,
ó÷åäéáóìü êáé áíÜëõóç ôçò öõôåõôéêÞò ëýóçò Ýñãùí äéá-
ìüñöùóçò ôçò ðåñéï÷Þò êáé ðåæïäñüìùí ìå ãíþìïíá ôéò
ïéêïëïãéêÝò êáé ëåéôïõñãéêÝò áðáéôÞóåéò ôçò ðåñéï÷Þò
ðïõ óôü÷ï Ý÷åé ôçí áíáâÜèìéóç ôçò ðïéüôçôáò æùÞò ôçò
ðåñéï÷Þò. ÃåíéêÜ åßíáé õðåýèõíï ãéá ôç óõíôÞñçóç êáé
åêôÝëåóç Ýñãùí ðñáóßíïõ óôï ÷þñï åõèýíçò ôïõ ÁÓÄÁ.

ÔìÞìá ÐïëéôéêÞò Ðñïóôáóßáò & ÅêôÜêôùí áíáãêþí
Óôï ôìÞìá áíÞêåé ï ó÷åäéáóìüò, ç ðñüëçøç ç õëéêÞ êáé

øõ÷ïëïãéêÞ ðñïðáñáóêåõÞ êáé êéíçôïðïßçóç ôùí äõíÜ-
ìåùí êáé ôùí ìÝóùí ôçò ðåñéï÷Þò ðïõ áðïâëÝðïõí óôçí
ðñïóôáóßá ôùí ðïëéôþí, óôç äéáöýëáîç ôùí êÜèå åßäïõò
áãáèþí, õëéêþí êáé ðëïõôïðáñáãùãéêþí ðçãþí, åãêáôá-
óôÜóåùí êáé ìíçìåßùí ôçò ðåñéï÷Þò ÁÓÄÁ, êáèþò êáé ç
åëá÷éóôïðïßçóç ôùí åðéðôþóåùí óôéò ðåñéðôþóåéò áíá-
ãêþí ðïõ ðñïêáëïýíôáé áðü öõóéêÝò, ôå÷íïëïãéêÝò Þ Üë-
ëåò êáôáóôñïöÝò, üðùò åßíáé ïé óåéóìïß, ðëçììýñåò, ðõñ-
êáãéÝò, Ýíôïíåò ÷éïíïðôþóåéò, ðáãåôïß, äñéìý øý÷ïò,
êáýóùíáò, èýåëëåò, ìåãÜëçò Ýêôáóçò äéáêïðÞ çëåêôñé-
êïý ñåýìáôïò, ñýðáíóçò áðü áÝñéá åðéêßíäõíá ãéá ôç äç-
ìüóéá õãåßá, èáíáôçöüñåò åðéäçìßåò, ìïëýíóåéò åäÜ-
öïõò êáé õäÜôùí. 

ÓõíåñãÜæåôáé ãéá ôçí áíôéìåôþðéóç ôùí åêôÜêôùí áíá-
ãêþí ìå ôç ÃåíéêÞ Ãñáììáôåßá ÐïëéôéêÞò Ðñïóôáóßáò ôïõ
ÕÐÅÓÄÁ, ôç ÃåíéêÞ Ãñáììáôåßá ôçò ÐåñéöÝñåéáò ÁôôéêÞò,
ôçí ÐõñïóâåóôéêÞ Õðçñåóßá, ôéò ÓôñáôéùôéêÝò êáé Áóôõ-
íïìéêÝò Áñ÷Ýò, ôïõò ÄÞìïõò- ÌÝëç ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáé
êÜèå Üëëç Áñ÷Þ ðïõ ìðïñåß íá êéíçôïðïéÞóåé ôïõò êáôïß-
êïõò ôçò ðåñéï÷Þò êáé íá äéáèÝóåé ìÝóá ãéá ôçí áíôéìåôþ-
ðéóç ôùí áíáãêþí ðïõ äçìéïõñãïýíôáé. 

Öñïíôßæåé þóôå ï ÁÓÄÁ íá Ý÷åé óôç äéÜèåóÞ ôïõ ôá ìÝóá
ãéá ðñþôç êáé Üìåóç ÷ñçóéìïðïßçóÞ ôïõò êáé åéóçãåßôáé
ôçí ðñïìÞèåéá áõôþí óå ðåñßðôùóç Ýëëåéøçò Þ óõìðëÞ-
ñùóçò áõôþí. Åðßóçò öñïíôßæåé ãéá ôçí ôÞñçóç êáôáóôÜ-
óåùí ïäçãþí - ÷åéñéóôþí ìç÷áíçìÜôùí, ôçëÝöùíá ðñï-
óþðùí êáé õðçñåóéþí ðïõ èá ÷ñçóéìïðïéçèïýí óå ðåñß-
ðôùóç Ýêôáêôçò áíÜãêçò.

Öñïíôßæåé ãéá ôçí åîåýñåóç åèåëïíôþí êáé ôçñåß êáôá-
óôÜóåéò ìå ôá ïíïìáôåðþíõìá êáé ôá ôçëÝöùíá áõôþí.
¸÷åé ôçí åõèýíç êáé ôçí åðéìÝëåéá ãéá ôçí åêðáßäåõóç,
åíçìÝñùóç êáé ôçí êáôÜñôéóç ôùí åèåëïíôéêþí ïìÜäùí
êáé ïñãáíþíåé áóêÞóåéò ðñïò áíôéìåôþðéóç åêôÜêôùí
áíáãêþí. ¼ôáí ðñïêýøïõí ôÝôïéåò áíÜãêåò åéóçãåßôáé
ôçí ðñüóëçøç ðñïóùðéêïý ãéá ôçí áíôéìåôþðéóç áõôþí.

Äéåýèõíóç Ðñïãñáììáôéóìïý, ÁíÜðôõîçò êáé Ðëçñï-
öïñéêÞò

Áñìïäéüôçôåò áõôÞò ôçò äéåýèõíóçò åßíáé ï ðñïãñáì-
ìáôéóìüò ó÷åäßùí, ðñïãñáììÜôùí, ìåëåôþí, Ýñãùí êáé
ìÝôñùí ïéêïíïìéêÞò, êïéíùíéêÞò, ÷ùñïôáîéêÞò êáé ðïëéôé-
óôéêÞò áíÜðôõîçò ôçò ðåñéï÷Þò äñÜóçò ôïõ ÁÓÄÁ êáé åé-
äéêüôåñá:

� Ç åðéóôçìïíéêÞ êáé äéïéêçôéêÞ õðïóôÞñéîç ôïõ ÐñïÝ-
äñïõ êáé ôçò ÅêôåëåóôéêÞò ÅðéôñïðÞò ôïõ ÁÓÄÁ óå èÝìá-
ôá äçìïêñáôéêïý ðñïãñáììáôéóìïý êáé ðéï áíáëõôéêÜ:

- Ç óõãêÝíôñùóç, åðåîåñãáóßá êáé ôåêìçñßùóç ãåù-

ãñáöéêþí, äçìïãñáöéêþí, ïéêïíïìéêþí, êïéíùíéêþí êáé
Üëëùí óôïé÷åßùí ðïõ áöïñïýí ôçí áíÜðôõîç ôçò ðåñéï-
÷Þò äñÜóçò ôïõ ÁÓÄÁ

- Ç äéáôýðùóç åéóçãÞóåùí êáé ç õðïâïÞèçóç ôçò
Åêôåë. ÅðéôñïðÞò êáé ôïõ Äéïéê. Óõìâïõëßïõ óôçí åêðü-
íçóç ôïõ ôïðéêïý áíáðôõîéáêïý ðñïãñÜììáôïò êáèþò
êáé åéäéêþí áíáðôõîéáêþí ðñïãñáììÜôùí ðïõ áöïñïýí
ôçí ðåñéï÷Þ, óôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò åöáñìïãÞò ôïõò
êáé ôçí áîéïëüãçóç áõôþí

� Ç ìåëÝôç êáé äéáôýðùóç ðñïôÜóåùí óôçí Åêôåëåóôé-
êÞ ÅðéôñïðÞ êáé ôï Äéïéê. Óõìâïýëéï ãéá ôç ÷ñçìáôïäüôç-
óç Ýñãùí Þ ðñïãñáììÜôùí áðü ÷ñçìáôïäïôéêïýò öïñåßò
ôïõ äçìïóßïõ Þ éäéùôéêïý ôïìÝá, ôçí Å.Å, ôçí Åõñ. ÔñÜðå-
æá Åðåíäýóåùí êáé Üëëïõò äéåèíåßò ïñãáíéóìïýò

� Ç äéá÷åßñéóç ôùí ðéóôþóåùí ôïõ ðñïãñÜììáôïò äç-
ìïóßùí åðåíäýóåùí, ÷ñçìáôïäïôÞóåùí öïñÝùí ôïõ äç-
ìïóßïõ ôïìÝá, ÷ñçìáôïäïôÞóåùí áðü ðñïãñÜììáôá ôçò
Å.Å êáé Üëëùí äéåèíþí ïñãáíéóìþí êáé ãåíéêüôåñá ôùí
ðüñùí ôïõ ÁÓÄÁ ðïõ áöïñïýí áíáðôõîéáêÝò äñÜóåéò

� Ç åðéóôçìïíéêÞ êáé ôå÷íéêÞ õðïóôÞñéîç ôùí õðçñåóéþí
ôïõ ÓõíäÝóìïõ ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí áðïöÜóåùí ôïõ
ÐñïÝäñïõ, ôçò Å.Å êáé ôïõ Ä.Ó êáé åéäéêüôåñá áõôþí ðïõ
áöïñïýí ôçí åöáñìïãÞ ôùí áíáðôõîéáêþí ðñïãñáììÜôùí

� Ç óõãêÝíôñùóç ðëçñïöïñéþí áðü ôï åîùôåñéêü ðå-
ñéâÜëëïí ôïõ ÁÓÄÁ ðïõ åðçñåÜæïõí ôéò äñáóôçñéüôçôåò
ôïõ (ð.÷. (ðëáßóéá ôïõ åèíéêïý, ðåñéöåñåéáêïý êáé íïìáñ-
÷éáêïý ðñïãñáììáôéóìïý, èåóìéêü ðëáßóéï Ô.Á., ÷ñçìá-
ôïäïôÞóåéò, äçìüóéåò ðïëéôéêÝò, êáôåõèýíóåéò ôùí óõë-
ëïãéêþí ïñãÜíùí ôçò Ô.Á. ðñïãñÜììáôá öïñÝùí õðï-
óôÞñéîçò ôçò Ô.Á.

� Ç óõíå÷Þò Ýñåõíá êáé ðáñáêïëïýèçóç ôùí åîåëßîåùí
óôçí ðåñéï÷Þ ôïõ ÁÓÄÁ êáé ôåêìçñßùóç ôïõò ìÝóù ôçò
óõãêÝíôñùóçò óôïé÷åßùí ðïõ ðåñéãñÜöïõí ôçí ïéêïíïìé-
êÞ, êïéíùíéêÞ, ðïëéôéóôéêÞ ðïëéôéêÞ êëð êáôÜóôáóç ôçò.
Óõíå÷Þò åðéêáéñïðïßçóç ôùí óôïé÷åßùí ïñãÜíùóçò ôïõò
óå ïëïêëçñùìÝíï ðëçñïöïñéáêü óýóôçìá, óå óõíåñãá-
óßá ìå ôá áñìüäéá ôìÞìáôá

� Ç öñïíôßäá ãéá ôç óõãêÝíôñùóç ìåëåôþí êáé ôå÷íï-
ãíùóßáò ðïõ åßíáé äõíáôüí íá âïçèÞóïõí óôéò åðéäéþîåéò
ôïõ ÁÓÄÁ (ð.÷. êëáäéêÝò êáé áíáðôõîéáêÝò ìåëÝôåò, Ýñåõ-
íåò, åéäéêÝò ìåëÝôåò äéáìüñöùóçò êáé ôõðïðïßçóçò ôå-
÷íïãíùóßáò óôï ÷þñï ôçò ÔïðéêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé ôùí
Áíáðôõîéáêþí ÓõíäÝóìùí)

� Ç äéåîáãùãÞ åñåõíþí áíáãêþí ôùí êáôïßêùí ôçò ðå-
ñéï÷Þò ÁÓÄÁ êáé êáôáãñáöÞ áéôçìÜôùí êáé ðñïôÜóåùí
ìÝóù óõíáíôÞóåùí, åðáöþí, çìåñßäùí êëð ìå ôïõò êá-
ôïßêïõò êáé ôïõò ôïðéêïýò öïñåßò

� Ç åðåîåñãáóßá ôùí ðñïçãïýìåíùí óôïé÷åßùí êáé ðëç-
ñïöïñéþí êáé åîáãùãÞ óõìðåñáóìÜôùí ùò ðñïò ôéò
ðñáãìáôéêÝò áíÜãêåò ôùí êáôïßêùí êáé ôçò ðåñéï÷Þò ôïõ
ÁÓÄÁ. ÅðéóÞìáíóç ðñïâëçìÜôùí, äéåñåýíçóç áéôéþí,
áíÜëõóç äõíáôïôÞôùí êáé ðñïïðôéêþí áíÜðôõîçò

Ç Äéåýèõíóç áðïôåëåßôáé áðü ôá ðáñáêÜôù ôìÞìáôá ìå
ôéò áíôßóôïé÷åò áñìïäéüôçôåò:

3. ÄéåõèõíôÞò
1.á Ãñáöåßï ÄéåõèõíôÞ
Ôï ãñáöåßï áõôü Ý÷åé ôçí åõèýíç ãéá üëåò ôéò õðïèÝóåéò

ôçò äéåõèýíóåùò êáé åêôåëåß êÜèå åñãáóßá ðïõ ôïõ áíá-
èÝôåé ï ÄéåõèõíôÞò. Åðéìåëåßôáé ãéá ôç äáêôõëïãñÜöçóç
ôùí åããñÜöùí êáé åéóçãÞóåùí ôïõ Ä/íôç. Óõãêåíôñþíåé
êáé êùäéêïðïéåß üëåò ôéò äéáôÜîåéò êáé åãêõêëßïõò äéáôÜã-
ìáôá êëð. ðïõ áöïñïýí ôç Äéåýèõíóç. Ôçñåß öáêÝëïõò ìå
ðëÞñç óôïé÷åßá üëùí ôùí õðïèÝóåùí ôçò Ä/íóçò. 
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Ìå ôçí åõèýíç êáé ôçí åðßâëåøç ôïõ Ä/íôÞ óõãêåíôñþ-
íåé üëá ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá ãéá ôçí êáôÜñôéóç, åöáñ-
ìïãÞ êáé ðáñáêïëïýèçóç ôùí ðéóôþóåùí êáé ôïõ Ðñïû-
ðïëïãéóìïý ðïõ áöïñÜ ôç Ä/íóç êáé ãåíéêÜ åêôåëåß êÜèå
åñãáóßá ðïõ ôïõ áíáèÝôåé ï ÄéåõèõíôÞò.

1.â. Ãñáöåßï ÄéïéêçôéêÞò õðïóôÞñéîçò
Å÷åé ôéò åîÞò áñìïäéüôçôåò:
� ÃñáììáôåéáêÞ õðïóôÞñéîç ôçò Äéåýèõíóçò (äéáêßíç-

óç åéóåñ÷ïìÝíùí/ åîåñ÷üìåíùí åããñÜöùí, ôÞñçóç ðñù-
ôïêüëëïõ ä/íóçò êáé áñ÷åßùí åããñÜöùí, äáêôõëïãñÜöç-
óç êáé áíáðáñáãùãÞ êåéìÝíùí, áíáðáñáãùãÞ ó÷åäßùí
êáé ÷áñôþí, ðáñï÷Þ ãåíéêþí ðëçñïöïñéþí ðñïò ôïõò ðï-
ëßôåò, ê.ëð)

� ÓõãêÝíôñùóç åíçìåñùôéêïý õëéêïý êáé ôÞñçóç áñ-
÷åßïõ 

� Ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí ðñïò ôá áéñåôÜ üñãáíá äéïß-
êçóçò êáé ôéò õðüëïéðåò õðçñåóßåò ôïõ ÓõíäÝóìïõ, åßôå
êáôÜ ðåñßðôùóç (ìåôÜ áðü ó÷åôéêÞ æÞôçóç) åßôå ìå óõ-
óôçìáôéêü ôñüðï, ð.÷ ìå ðåñéïäéêÝò áðïëïãéóôéêÝò êáôá-
óôÜóåéò, ãéá ôçí ðïñåßá åîÝëéîç ôùí åíåñãåéþí ôçò Ä/íóçò
áðü ÷ñïíéêÞò, ïéêïíïìéêÞò êáé êïóôïëïãéêÞò Üðïøçò

ÔìÞìá Êïéíùíéêïý êáé Ïéêïíïìéêïý Ðñïãñáììáôéóìïý 
Ôï ôìÞìá Ý÷åé Ýíá åõñý öÜóìá äñáóôçñéïôÞôùí ðïõ

óôï÷åýïõí ôüóï óôçí ïéêïíïìéêÞ üóï êáé óôçí êïéíùíéêÞ
áíÜðôõîç ôçò ðåñéï÷Þò. Óôá ðëáßóéá ôïõ ïéêïíïìéêïý
ðñïãñáììáôéóìïý êáé áíÜðôõîçò ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ
ôìÞìáôïò åíäåéêôéêÜ åßíáé:

� Åýñåóç ÷ñçìáôïäïôéêþí ðçãþí êáé åíéó÷ýóåùí áðü
Åèíéêïýò Þ Äéåèíåßò ïñãáíéóìïýò

� ÓõìâïõëåõôéêÝò Õðçñåóßåò óå èÝìáôá üðùò ôï EU-
RO, ôéò ôñáðåæéêÝò óõíáëëáãÝò ìÝóù äéêôýïõ ê.Ü

� ̧ ñåõíåò áãïñÜò
� ÓõìâïõëÝò óå èÝìáôá Ìarketing, ÄéáöÞìéóçò
� ÊáôÜñôéóç åðé÷åéñçìáôéêþí ó÷åäßùí
� ÌåëÝôåò åðåíäõôéêþí ðñïãñáììÜôùí, âéùóéìüôçôáò,

óêïðéìüôçôáò, ìåëÝôåò ãéá ðñïóáñìïãÞ ðïéüôçôáò æùÞò
êáôÜ ISO, ÷ñçìáôéóôçñéáêÝò ìåëÝôåò, ìåëÝôåò ãéá Ýíôáîç
óå áíáðôõîéáêïýò íüìïõò êáé ðñïãñÜììáôá åðéäïôÞóå-
ùí, äéáñèñùôéêÝò ìåëÝôåò, êëáäéêÝò ìåëÝôåò

� ÄéïñãÜíùóç óåìéíáñßùí ôüóï óå êëáäéêÜ æçôÞìáôá
üóï êáé óå óõãêåêñéìÝíá èåìáôéêÜ áíôéêåßìåíá (ïéêïíïìé-
êÜ, äéïßêçóçò, åîåëßîåéò áãïñÜò marketing, ôå÷íéêÝò ðù-
ëÞóåùí, franchising, Microsoft Office, Internet, ê.Ü)

� ÐåñéïäéêÞ Ýêäïóç ìå Üñèñá ïéêïíïìéêïý êáé åðé÷åé-
ñçìáôéêïý ðåñéå÷ïìÝíïõ

� Äçìéïõñãßá õðïäïìþí ðñïþèçóçò çëåêôñïíéêïý
åìðïñßïõ 

Ãéá ôçí åðßôåõîç ôùí ðáñáðÜíù óôü÷ùí õðÜñ÷åé Üìåóç
óõíåñãáóßá ìå ôï ôìÞìá ðëçñïöïñéêÞò.

Óôá ðëáßóéá ôçò ÊïéíùíéêÞò ÁíÜðôõîçò ôï ôìÞìá Ý÷åé
ôçí åõèýíç ãéá ôá æçôÞìáôá ðïõ Ý÷ïõí ó÷Ýóç ìå ôçí õãåßá
êáé ðñïóôáóßá åõðáèþí ïìÜäùí ðëçèõóìïý ôçò ðåñéï-
÷Þò êáé æçôçìÜôùí áíåñãßáò. Ãéá ôï óêïðü áõôü Ýñ÷åôáé
óå åðáöÞ ìå ôéò äéïéêÞóåéò ôùí ÄÞìùí ôçò ðåñéï÷Þò ôïõ
ÁÓÄÁ, ìå ìáæéêïýò öïñåßò êáé åðéóôçìïíéêÜ éäñýìáôá.
Äéïñãáíþíåé ãéá ôï óêïðü áõôü óåìéíÜñéá óå óõíåñãáóßá
ìå åéäéêïýò åðéóôÞìïíåò. Óå óõíåñãáóßá ìå ôïõò ÄÞìïõò
êáé Üëëïõò öïñåßò ôçò ðåñéï÷Þò ìðïñåß íá äéïñãáíþíåé
ðïëéôéóôéêÝò êáé áèëçôéêÝò äñáóôçñéüôçôåò. Ðéï áíáëõôé-
êÜ óôçí áñìïäéüôçôÜ ôïõ áíÞêïõí:

� Ç ðáñï÷Þ õðçñåóéþí óôïõò êáôïßêïõò Ðåñéï÷Þò
ÁÓÄÁ ðïõ áíôéìåôùðßæïõí áíÜëïãá êïéíùíéêÜ ðñïâëÞìá-
ôá (êïéíùíéêÝò ðáñï÷Ýò, êïéíùíéêÞ öñïíôßäá ê.á.)

� Ç ìåëÝôç êáé âïÞèåéá óå ðñïâëÞìáôá ðïõ ó÷åôßæïíôáé
ìå óõãêåêñéìÝíåò êïéíùíéêÝò ïìÜäåò (ôñßôç çëéêßá, Üôïìá
ìå åéäéêÝò áíÜãêåò, íåïëáßá ê.á.)

� Ç áîéïðïßçóç óôïé÷åßùí ðïõ ðñïêýðôïõí áðü ôéò ôá-
êôéêÝò áðïãñáöÝò ðëçèõóìïý ãéá ôç óõãêñüôçóç áñ÷åß-
ïõ óôï ïðïßï áðïôõðþíïíôáé ïé âáóéêÝò êïéíùíéêÝò êáé ïé
ïéêïíïìéêÝò ðáñÜìåôñïé ôïõ ðëçèõóìïý ðåñéï÷Þò ÁÓÄÁ.

� Ç äéåîáãùãÞ åíçìåñùôéêþí åêäçëþóåùí (ïìéëéþí,
óõæçôÞóåùí, ðñïâïëþí) ìå èÝìáôá ðïõ áðáó÷ïëïýí
ôïõò êáôïßêïõò ðåñéï÷Þò ÁÓÄÁ.

� Ç ïéêïãåíåéáêÞ âïÞèåéá óå ðåñéðôþóåéò êáôïßêùí ðïõ
æïõí ìüíïé ôïõò êáé Ý÷ïõí áíÜãêç âïÞèåéáò êáô' ïßêïí. Ç
ðáñï÷Þ âïçèåßáò óõíßóôáôáé óå åëáöñü ìáãåßñåìá, åëá-
öñÜ êáèáñéüôçôá ïéêßáò, ðñïìÞèåéá ôñïößìùí êáé Üëëåò
ìéêñïåîõðçñåôÞóåéò Ýîù áðü ôï óðßôé.

� Ç ðáñï÷Þ õðçñåóéþí ðñùôïâÜèìéáò öñïíôßäáò õãåß-
áò ðñïò ôïõò êáôïßêïõò ðïõ áíôéìåôùðßæïõí áíÜëïãá
ðñïâëÞìáôá áðü ãéáôñïýò äéáöüñùí åéäéêïôÞôùí êáé íï-
óçëåõôéêü ðñïóùðéêü.

� Ç åöáñìïãÞ ðñïãñáììÜôùí, ðñïëçðôéêÞò éáôñéêÞò,
(óåîïõáëéêÞ äéáðáéäáãþãçóç åöÞâùí, ãïíÝùí áíôéóýë-
ëçøç, ãõíáéêïëïãéêÝò óõìâïõëÝò, ôåóô ÐÁÐ, áéìïäïóßá
ê.á.) óå óõíåñãáóßá ìå ôá Üëëá ãñáöåßá.

� Ç õãåéïíïìéêÞ êÜëõøç óå äéÜöïñåò áèëçôéêÝò åêäç-
ëþóåéò ðïõ äéïñãáíþíåé ï Á.Ó.Ä.Á. (ïñãÜíùóç, ðáñï÷Þ
âïçèåéþí ê.á.)

� Ç ïñãÜíùóç êáé áíÜðôõîç áèëçôéêþí äñáóôçñéïôÞ-
ôùí óôçí ðåñéï÷Þ ôïõ Á.Ó.Ä.Á. óå óõíåñãáóßá ìå ôïõò ÄÞ-
ìïõò ÌÝëç ôïõ êáé ôá Óùìáôåßá ôçò ðåñéï÷Þò, ç äçìéïõñ-
ãßá êáé ëåéôïõñãßá Áèëçôéêþí ÊÝíôñùí êáé ÃõìíáóôÞñéùí,
÷þñùí áèëïðáéäéþí êáé ãõìíáóôéêÞò ãéá ôçí êáëëéÝñãåéá
ôùí óùìáôéêþí êáé ðíåõìáôéêþí éêáíïôÞôùí ôùí êáôïß-
êùí ôçò ðåñéï÷Þò ìÝóá óôá ðëáßóéá ôùí óýã÷ñïíùí éäá-
íéêþí ôçò ÅéñÞíçò, ôçò Äçìïêñáôßáò êáé åõãåíéêÞò Üìéë-
ëáò. Ç ïñãÜíùóç êáé ç óõíäéïñãÜíùóç ìå ôïõò ÄÞìïõò
ÌÝëç êáé Áèëçôéêïýò öïñåßò äéÜöïñùí Áèëçôéêþí åêäç-
ëþóåùí êáé ç äéïñãÜíùóç çìåñßäùí ìå áèëçôéêü ðåñéå-
÷üìåíï.

� Ç óõìâïëÞ óôçí ðïëéôéóôéêÞ áðïêÝíôñùóç êáé ç êáë-
ëéÝñãåéá óôïõò êáôïßêïõò ôçò ðåñéï÷Þò ôïõ ðíåýìáôïò ôçò
ÅéñÞíçò, ôçò öéëßáò êáé ôçò êïéíùíéêÞò ðñïüäïõ, ç ðñïâï-
ëÞ, áíÜðôõîç êáé äéÜäïóç ôùí áîéþí óôï ðíåýìá ôçò Äçìï-
êñáôßáò êáé ôçò ðñïüäïõ óôïõò ôïìåßò ôçò åðéóôÞìçò, ôùí
ãñáììÜôùí êáé ôùí ôå÷íþí. Ç áíáæÞôçóç íÝùí ìïñöþí Ýê-
öñáóçò, áîéïðïéþíôáò ôéò êáôáîéùìÝíåò öüñìåò ôçò Åèíé-
êÞò êáé ðáãêüóìéáò ÐïëéôéóôéêÞò êëçñïíïìéÜò. Ç áíÜðôõ-
îç ôçò åñáóéôå÷íéêÞò äçìéïõñãßáò. Ç ðáñáãùãÞ åêäçëþ-
óåùí (çìåñßäùí, óõìðïóßùí, äéáëÝîåùí ê.ë.ð.)
ðïëéôéóôéêïý, ìïñöùôéêïý ðåñéå÷ïìÝíïõ, ôüóï óôçí ðåñéï-
÷Þ Á.Ó.Ä.Á., üóï óôçí ÅëëÜäá êáé óôï åîùôåñéêü.

� Ç óõãêÝíôñùóç ðëçñïöïñéáêþí êáé óôáôéóôéêþí
óôïé÷åßùí ãéá ôéò óõíèÞêåò ôçò áãïñÜò åñãáóßáò êáé ôçí
áðáó÷üëçóç, ç åéóÞãçóç ëÞøçò ìÝôñùí ãéá ôçí áíôéìå-
ôþðéóç ó÷åôéêþí ðñïâëçìÜôùí êáé ç êáôÜñôéóç ó÷åäßùí
ðñïãñáììÜôùí ãéá ôçí ðëÞñç êáé ðáñáãùãéêÞ áðáó÷ü-
ëçóç ôïõ åñãáôéêïý äõíáìéêïý óå óõíåñãáóßá ìå öïñåßò
ôïõ äçìïóßïõ ê.ëð.

� Ç ñýèìéóç èåìÜôùí ðïõ áöïñïýí ôïí åðáããåëìáôéêü
ðñïóáíáôïëéóìü ôùí áíÞëéêùí ìéóèùôþí - áíÝñãùí ê.ëð.

� Ç åéóÞãçóç ëÞøçò ìÝôñùí åéäéêÞò åêðáßäåõóçò äç-
ìïôþí áíÝñãùí ãéá ôçí áíôéêáôÜóôáóç ôùí áðáó÷ïëïý-
ìåíùí áëëïäáðþí óå åðé÷åéñÞóåéò ôçò ðåñéï÷Þò ôïõ ÄÞ-
ìïõ.
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� Ç ðáñáêïëïýèçóç ôçò åöáñìïãÞò ôùí äéáôÜîåùí
ôçò íïìïèåóßáò ðïõ áöïñÜ ôçí éóüôçôá ôùí åõêáéñéþí
óôçí áðáó÷üëçóç, ç äéáôýðùóç ðñïôÜóåùí ãéá ôçí áíôé-
ìåôþðéóç ôùí ðñïâëçìÜôùí êáé ç åíçìÝñùóç.

� Ôï ãñáöåßï åéóçãåßôáé ôçí áíÜëçøç êáé åêôÝëåóç ðñï-
ãñáììÜôùí åðáããåëìáôéêÞò åêðáßäåõóçò êáôÜñôéóçò
ãéá ôï åñãáôéêü äõíáìéêü ôçò ðåñéï÷Þò (Åèíéêþí, Åõñù-
ðáúêþí & Üëëùí öïñÝùí äçìïóßïõ Þ éäéùôéêïý äéêáßïõ).

ÔÝëïò ôï ôìÞìá Ýñ÷åôáé óå åðáöÞ, áíÜëïãá ìå ôï áíôé-
êåßìåíï, ìå ôéò áñìüäéåò õðçñåóßåò ôùí ÄÞìùí åßôå ôùí
ôïðéêþí öïñÝùí êáé ïñãáíþóåùí, ìå ôá ïðïßá èá ãßíïíôáé
ïé êáôÜëëçëåò óõíåííïÞóåéò, èá êáíïíßæïíôáé óõíáíôÞ-
óåéò êáé èá õðÜñ÷åé áíôáëëáãÞ óôïé÷åßùí êáé áðüøåùí. 

Óôá ðëáßóéá áõôþí ôùí óõíåííïÞóåùí èá ãßíåé ìéá ðñï-
óðÜèåéá êáôáãñáöÞò óå üëïõò ôïõ ÄÞìïõò ìÝëç ôïõ Óõí-
äÝóìïõ áôüìùí -äéáöüñùí åéäéêïôÞôùí- ðïõ èá ìðïñïýí
óôá ðëáßóéá ôïõ åèåëïíôéóìïý íá áðáó÷ïëçèïýí óå ðåñß-
ðôùóç Ýêôáêôçò áíÜãêçò Þ Üëëçò äñáóôçñéïðïßçóçò.
Åðßóçò õðïóôçñßæåé ôïí åèåëïíôéóìü óå óõíåñãáóßá ìå ôá
áñìüäéá ôìÞìáôá.

ÔìÞìá Å.Å & ÄÉÅÈÍÙÍ ÓÕÍÅÑÃÁÓÉÙÍ
Ôï ÔìÞìá åßíáé õðåýèõíï ãéá ôçí áíáæÞôçóç ðçãþí êáé

ðñïãñáììÜôùí ÷ñçìáôïäüôçóçò ôùí áíáðôõîéáêþí Ýñ-
ãùí êáé äñÜóåùí ôïõ ÁÓÄÁ, ôç äéáôýðùóç ó÷åôéêþí åéóç-
ãÞóåùí óôá üñãáíá äéïßêçóçò ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáèþò êáé
ãéá ôçí õðïóôÞñéîç ôùí Üëëùí Ä/íóåùí êáé ôìçìÜôùí ôïõ
ÁÓÄÁ ãéá ôçí êáôÜñôéóç êáé õðïâïëÞ ðñïãñáììÜôùí ìå
åðé÷ïñÞãçóç áðü ôçí ÅõñùðáúêÞ ̧ íùóç êáé ëïéðïýò Äéå-
èíÞò Ïñãáíéóìïýò. Åíçìåñþíåé ôï Ãñáöåßï Ëïãéóôéêïý
ãéá ôçí Ýãêñéóç ôÝôïéùí ðñïãñáììÜôùí ãéá ôçí ÝíôáîÞ
ôïõò óôïí ðñïûðïëïãéóìü ôïõ ÁÓÄÁ. Ðáñáêïëïõèåß ôçí
ðïñåßá ôùí ðñïãñáììÜôùí áõôþí êáé ìåôÜ ôçí ÝãêñéóÞ
ôïõò ôá õëïðïéåß, óå óõíåñãáóßá ìå ôá áñìüäéá. ÔìÞìá-
ôá. ¸ñ÷åôáé óå åðáöÞ ìå åèíéêïýò êáé äéåèíåßò öïñåßò
ðïõ Ý÷ïõí ó÷Ýóç ìå ôïõò óêïðïýò ôïõ ÁÓÄÁ. ÓõíåñãÜæå-
ôáé ìå ôçí ÔÅÄÊÍÁ - ÊÅÄÊÅ ãéá ôçí ðñïþèçóç êáé õëï-
ðïßçóç ôùí ðñïãñáììÜôùí. ÐáñÜñôçìá ôïõ ãñáöåßïõ
ìðïñåß ìå áðüöáóç ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ íá éäñõ-
èåß óôçí Ýäñá ôçò ÅõñùðáúêÞò ¸íùóçò êáé öñïíôßæåé íá
óôåëå÷ùèåß Þ ìå áðüóðáóç õðáëëÞëùí ôïõ ÁÓÄÁ Þ ìå êÜ-
èå Üëëï íüìéìï ôñüðï. Óêïðüò ôçò éäñýóåùò ôïõ ãñáöåß-
ïõ åßíáé ç ðáñáêïëïýèçóç ôùí êáôáñôéæïìÝíùí ðñï-
ãñáììÜôùí ãéá ôçí üóï ôï äõíáôü êáëýôåñç êáé Ýãêáéñç
õðïâïëÞ ðñïôÜóåùí ÷ñçìáôïäïôÞóåùí ãéá ôçí åêðëÞ-
ñùóç ôùí óêïðþí ôïõ ÁÓÄÁ. ÌåôÜ ôçí ïëïêëÞñùóç ôùí
ðñïãñáììÜôùí åßíáé õðï÷ñåùìÝíï ãéá ôçí õðïâïëÞ áðï-
ëïãéóôéêþí óôïé÷åßùí.

Ôï ôìÞìá Ý÷åé ôçí åõèýíç äéáôÞñçóçò áñ÷åßùí äéåèíþí
ïñãáíéóìþí, öïñÝùí, åíþóåùí êáé åðé÷åéñÞóåùí ìå ôïõò
ïðïßïõò óõíåñãÜæåôáé ï Óýíäåóìïò ãéá èÝìáôá ðïõ áöï-
ñïýí ôïõò óêïðïýò êáé ôéò äñáóôçñéüôçôÝò ôïõ. ÁíáöÝ-
ñåôáé óôï ÄéåõèõíôÞ ôçò õðçñåóßáò ãéá ôéò äõíáôüôçôåò
óýíáøçò ó÷Ýóåùí êáé êïéíþí ðñïãñáììÜôùí ìå áëëïäá-
ðïýò êáé çìåäáðïýò ïñãáíéóìïýò. Åíçìåñþíåôáé êáèç-
ìåñéíÜ êáé áðü êÜèå Üëëç ó÷åôéêÞ ðçãÞ ãéá ôéò áíáêïéíþ-
óåéò ôçò ÅõñùðáúêÞò ÅðéôñïðÞò êáé Üëëùí óõíáöþí ïñ-
ãáíéóìþí ãéá ôç äõíáôüôçôá óõììåôï÷Þò ôïõ ÁÓÄÁ óå
äéåèíÞ ÷ñçìáôïäïôéêÜ óÞìáôá êáé ðñïãñÜììáôá. Öñïíôß-
æåé ãéá ôéò äéáêñáôéêÝò áíôáëëáãÝò ôïõ ðñïóùðéêïý ôïõ
ÁÓÄÁ ìå ôï ðñïóùðéêü áëëïäáðþí ïñãáíéóìþí êáé ôç öé-
ëïîåíßá ôùí äéáêñáôéêþí åôáßñùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ óôçí
ÅëëÜäá. 

ÄéåñåõíÜ ôéò äõíáôüôçôåò óõììåôï÷Þò ôïõ ÁÓÄÁ óå
ÄéåèíÞò Ïñãáíéóìïýò êáé Äßêôõá, åéóçãåßôáé ó÷åôéêÜ êáé
ìåñéìíÜ ãéá ôç óùóôÞ äéåêðåñáßùóç ôçò óõììåôï÷Þò ôïõ
ÁÓÄÁ.

ÔìÞìá ÐëçñïöïñéêÞò
Ôï ôìÞìá åßíáé áñìüäéï ãéá üëåò ôéò åíÝñãåéåò ðïõ áðáé-

ôïýíôáé ãéá ôç ìç÷áíïñãÜíùóç - ìç÷áíïãñÜöçóç ôùí
õðçñåóéþí ôïõ ÁÓÄÁ. ÅðåîåñãÜæåôáé êáé áíáëýåé ôá óôïé-
÷åßá êáé ôéò ðëçñïöïñßåò ðïõ áðïôåëïýí ôçí ðñþôç ýëç
ãéá ôï ó÷åäéáóìü íÝùí óõóôçìÜôùí. Ó÷åäéÜæåé, õëïðïéåß
êáé ôåêìçñéþíåé ôá ìç÷áíïãñáöéêÜ óõóôÞìáôá. ÌåôáöÝ-
ñåé ôï óýóôçìá óôï ôìÞìá ëåéôïõñãßáò êáé åêìåôÜëëåõ-
óçò ìå êáôÜëëçëá ôåêìçñéùìÝíåò ïäçãßåò êáé ðáñáäåßã-
ìáôá. Åêôåëåß ìåôÜ ôçí åãêáôÜóôáóç ôïõ óõóôÞìáôïò åðé-
èåþñçóç ãéá ôçí âåâáßùóç ôçò êáëÞò ëåéôïõñãßáò ôïõ
åãêáôáóôáèÝíôïò óõóôÞìáôïò êáé ðñïâáßíåé óå äéïñèù-
ôéêÝò åíÝñãåéåò áí ÷ñåéáóôåß. Óõíôçñåß ôá óõóôÞìáôá
þóôå íá áíôáðïêñßíïíôáé óôéò åêÜóôïôå áðáéôÞóåéò ôïõ
÷ñÞóôç. Áíáðôýóóåé êáé óõíôçñåß ÷ñïíïäéáãñÜììáôá
÷ñÞóåùò ôïõ ìç÷áíïëïãéêïý åîïðëéóìïý (êåíôñéêÞ ìïíÜ-
äá, ðåñéöåñåéáêÝò ìïíÜäåò, ìïíÜäåò ìíÞìçò, åêôõðù-
ôÝò, ôåñìáôéêÝò ìïíÜäåò, óýóôçìá åéóáãùãÞò óôïé÷åß-
ùí). Åðéìåëåßôáé êáé öñïíôßæåé ãéá ôçí êáëÞ êáé áðïôåëå-
óìáôéêÞ óõíôÞñçóç êáé ëåéôïõñãßá ôùí ìç÷áíçìÜôùí.
Ôçñåß âéâëßá óõìâÜíôùí ôùí âëáâþí ôïõ óõóôÞìáôïò.
Óôü÷ïò ôïõ ãñáöåßïõ åßíáé óå óõíåñãáóßá ìå ôéò õðçñå-
óéáêÝò ìïíÜäåò ôïõ ÁÓÄÁ ç Ýíôáîç óôï óýóôçìá üëùí
ôùí ëåéôïõñãéþí ôïõ (Áñ÷åßï áðïöÜóåùí Ä.Ó. öïñïëïãé-
êþí ôßôëùí, ÷ñçìáôéêþí åíôáëìÜôùí, ìéóèïäïôéêÝò êáôá-
óôÜóåéò ðñïóùðéêïý, êáôáóôÜóåéò åóüäùí-åîüäùí, ðñï-
ûðïëïãéóìüò, åðåîåñãáóßá ïéêïíïìéêþí óôïé÷åßùí, äçìé-
ïõñãßá áñ÷åßïõ ðñïóùðéêïý ðïõ áöïñÜ ôçí õðçñåóéáêÞ
êáôÜóôáóç ôá ìéóèïëïãéêÜ ôá áóöáëéóôéêÜ, öïñïëïãéêÜ,
Ýêäïóç âåâáéþóåùí). ÃåíéêÜ åßíáé áñìüäéï ãéá êÜèå åñ-
ãáóßá ðïõ ìðïñåß íá ìç÷áíïãñáöçèåß. Åéäéêüôåñá:

� ÐáñÝ÷åé õðçñåóßåò õðïóôÞñéîçò ðñïò ôïõò ÄÞìïõò-
ìÝëç ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáé óôéò ðÜóçò öýóåùò ïéêïíïìéêÝò
êáé ðáñáãùãéêÝò ìïíÜäåò ðïõ åäñåýïõí óôç ÄõôéêÞ ÁèÞ-
íá (ìéêñïìåóáßåò åðé÷åéñÞóåéò, åëåýèåñïõò åðáããåëìá-
ôßåò, åíþóåéò Þ óõíåôáéñéóìïýò öõóéêþí êáé íïìéêþí ðñï-
óþðùí êëð) óå èÝìáôá äéáäéêôýïõ, íÝùí ôå÷íïëïãéþí êáé
ðñïãñáììÜôùí ìå åðé÷ïñÞãçóç áðü ôçí ÅõñùðáúêÞ
¸íùóç êáé ëïéðïýò äéåèíåßò ïñãáíéóìïýò.

� Åßíáé õðåýèõíï ãéá ôçí Üóêçóç ôçëåðéêïéíùíéáêþí
äñáóôçñéïôÞôùí áíáöåñïìÝíùí óôçí ðáñï÷Þ óôï êïéíü,
÷ñçóéìïðïéþíôáò ôï Äçìüóéï Ôçëåðéêïéíùíéáêü Äßêôõï
(Ä.Ô.Ä) ôïõ ÏÔÅ, áðåëåõèåñùìÝíùí õðçñåóéþí, ðïõ ó÷å-
ôßæåôáé ìå ôç ÷ñÞóç ôïõ äéåèíïýò äéêôýïõ Internet üðùò:

o Çëåêôñïíéêü Ôá÷õäñïìåßï ( e-mail)
o Tá÷õäñïìéêïß êáôÜëïãïé ôïõ Çëåêôñïíéêïý Ôá÷õäñï-

ìåßïõ ãéá èÝìáôá åéäéêïý åíäéáöÝñïíôïò 
o Åéêïíéêü Ôåñìáôéêü (Telnet)
o ÌåôáöïñÜ Áñ÷åßùí (FTP)
o ÁíáæÞôçóç Áñ÷åßùí ( Archie)
o ÁíáæÞôçóç Ðëçñïöïñéþí ( Gopher)
o World Wide Web
o Dial - up Óýíäåóç
� Ôï ôìÞìá õðï÷ñåïýôáé íá ëáìâÜíåé ôá êáôÜëëçëá ìÝ-

ôñá þóôå:
o Íá ìç äéáêõâåýåôáé ç áóöÜëåéá ëåéôïõñãßáò ôïõ äç-

ìïóßïõ ôçëåð/êïý äéêôýïõ êáé ç ôå÷íéêÞ áêåñáéüôçôá áõ-
ôïý êáé 
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o Íá áðïöåýãåôáé êÜèå åíÝñãåéá áèÝìéôïõ áíôáãùíé-
óìïý

o Íá åîáóöáëßæåé ôçí êáëýôåñç äõíáôÞ ðïéüôçôá, äéá-
èåóìéêüôçôá êáé óôáèåñüôçôá ôùí ðáñå÷ïìÝíùí áðü áõ-
ôüí õðçñåóéþí.

o Íá äéáóöáëßæåé ôï áðüññçôï ôùí ìåôáäéäïìÝíùí ìç-
íõìÜôùí Þ êáé äåäïìÝíùí 

o Íá äéáóöáëßæåé ôéò áðáéôÞóåéò ðïõ õðáãïñåýïíôáé
áðü ôçí ÅèíéêÞ ¢ìõíá êáé ÁóöÜëåéá, óýìöùíá ìå ôéò áñ-
÷Ýò ôïõ óôïé÷åßïõ É ôçò ðáñáãñÜöïõ 4 ôïõ Üñèñïõ ðñþ-
ôïõ ôïõ Í.2246/1994

o Íá óõììïñöþíåôáé ìå ôéò ôå÷íéêÝò ðñïäéáãñáöÝò
o Íá ôçñåß, óå üôé áöïñÜ ôéò õðçñåóßåò ìåôáãùãÞò äå-

äïìÝíùí ìÝóù ìéóèùìÝíùí êõêëùìÜôùí, ôéò åìðïñéêÝò
ñõèìßóåéò ðïõ áíáöÝñïíôáé óôéò ðñïûðïèÝóåéò óôáèåñü-
ôçôáò, äéáèåóéìüôçôáò êáé ðïéüôçôáò ôùí õðçñåóéþí.

o Íá äéáóöáëßæåé ôç éóüôéìç ìåôá÷åßñéóç ôùí ÷ñçóôþí
êáé ôïí áðïêëåéóìü ôïõ áèÝìéôïõ áíôáãùíéóìïý 

� ÖÝñåé ôçí åõèýíç ãéá ôç óõíôÞñçóç êáé áíÜðôõîç óôï
Web Server ôïõ ÁÓÄÁ ôçò áðáñáßôçôçò ôå÷íïëïãéêÞò
õðïäïìÞò ãéá ôçí áíôáëëáãÞ äïìçìÝíùí äçìïóßùí åã-
ãñÜöùí êáé åðé÷åéñçóéáêþí ðëçñïöïñéþí ìÝóù åíüò óõ-
óôÞìáôïò çëåêôñïíéêÞò ìåôÜäïóçò äåäïìÝíùí, ìå áîéï-
ðïßçóç ôïõ Web Server ôïõ ÁÓÄÁ, ìå óôü÷ï ôçí áðïäïôé-
êüôåñç ëåéôïõñãßá ôùí äÞìùí êáé ôùí åðé÷åéñÞóåùí ðïõ
óõììåôÝ÷ïõí êáèþò êáé ç äçìéïõñãßá ôùí áñ÷éêþí óõí-
èçêþí ãéá ìéá åõñýôåñç äéÜäïóç ôçò ÷ñÞóçò ôçò çëå-
êôñïíéêÞò ìåôÜäïóçò êáé áîéïðïßçóçò äåäïìÝíùí áðü ôï
ðëÞèïò ôùí äÞìùí êáé ôùí ìéêñïìåóáßùí åðé÷åéñÞóåùí
ôçò ðåñéï÷Þò.

� Ôï ôìÞìá èá óôçñßæåé:
o Ôçí ïëïêëÞñùóç êáé åíáñìüíéóç ôïõ óõóôÞìáôïò

çëåêôñïíéêÞò ìåôÜäïóçò äåäïìÝíùí ( EDI) óôçí õöéóôÜ-
ìåíç õðïäïìÞ ðëçñïöïñéêÞò ôùí óõììåôå÷üíôùí öïñÝ-
ùí.

o Ôçí åéóáãùãÞ êáé ÷ñÞóç ôïõ EDI áðü äÞìïõò, äçìü-
óéïõò êáé éäéùôéêïýò ïñãáíéóìïýò ðáñÝ÷ïíôáò Ýíá ïëï-
êëçñùìÝíï ìç÷áíïãñáöéêü óýóôçìá ëïãéóìéêïý äéá÷åß-
ñéóçò ðïõ ðåñéÝ÷åé åíóùìáôùìÝíåò êáé ïëïêëçñùìÝíåò
äõíáôüôçôåò EDI ( åíóùìáôùìÝíç, áõôüìáôç áðïóôïëÞ
êáé ëÞøç ìçíõìÜôùí EDI)

o Ôç äõíáôüôçôá åýêïëçò ðñüóâáóçò êáé åêôÝëåóçò
óõíáëëáãþí áðü ïðïéïäÞðïôå ôñßôï ÷ùñßò ôïí áðáñáßôç-
ôï åîïðëéóìü EDI, ìÝóù INTERNET WWW êüìâïõ ðïõ
ëåéôïõñãåß ùò êüìâïò óõãêÝíôñùóçò ìçíõìÜôùí EDI êáé
áðïóôïëÞò ôïõò óôéò áíôßóôïé÷åò åðé÷åéñÞóåéò.

� Óôï ðëáßóéï äéá÷åßñéóçò ôùí Ãåùãñáöéêþí ÄåäïìÝ-
íùí Ðëçñïöïñéþí åßíáé õðåýèõíï ãéá:

o ôç äéá÷åßñéóç ôïõ ÷áñôïãñáöéêïý õðïâÜèñïõ ôçò Äõ-
ôéêÞò ÁèÞíáò êáé ç óõíå÷Þò åíçìÝñùóÞ ôïõ ìÝóù ôùí ãå-
ùãñáöéêþí óõóôçìÜôùí ðëçñïöïñéþí (GIS) êáé äéÜèåóÞ
ôïõò óôï êïéíü.

o ôçí åíçìÝñùóç, åêðáßäåõóç êáé óõìâïõëåõôéêÞ áðü
áðüóôáóç ãéá ôá óôåëÝ÷ç ôùí ÄÞìùí êáé ôïõò êáôïßêïõò
ôçò ÄõôéêÞò ÁèÞíáò 

o ôçí ïëïêëÞñùóç êáé åíáñìüíéóç ôïõ óõóôÞìáôïò
çëåêôñïíéêÞò ìåôÜäïóçò äåäïìÝíùí óôçí õöéóôÜìåíç
õðïäïìÞ ðëçñïöïñéêÞò ôùí óõììåôå÷üíôùí ÄÞìùí êáé
äçìïôéêþí åðé÷åéñÞóåùí 

o ôç äçìéïõñãßá åíüò ãåùãñáöéêïý ìïíôÝëïõ áðü ôïí
ÁÓÄÁ ðïõ èá áðïôåëåß ðçãÞ ðëçñïöüñçóçò óå ôïðéêïýò
öïñåßò êáé ðïëßôåò.

o ôçí êáôáãñáöÞ êáé ðáñáêïëïýèçóç üëùí ôùí ìåëå-

ôþí ðïõ åêðïíïýíôáé ãéá ëïãáñéáóìü ôïõ ÁÓÄÁ. Èá ãßíå-
ôáé ðáñá÷þñçóç ôùí ÷áñôþí óôïõò ìåëåôçôÝò, þóôå íá
äéáôçñåßôáé åíéáßï õðüâáèñï óå üëåò ôéò ìåëÝôåò êáé èá åß-
íáé åöéêôüò ï Ýëåã÷ïò ôùí ìåëåôþí êáôÜ ôç öÜóç åêðüíç-
óÞò ôïõò.

ÔìÞìá Ðåñéâáëëïíôéêïý, ÷ùñïôáîéêïý êáé Ðïëåïäïìé-
êïý ó÷åäéáóìïý

Ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ôìÞìáôïò åßíáé ç åðåîåñãáóßá ôùí
óôïé÷åßùí ðïõ óõãêåíôñþíïíôáé êáé êáôáãñÜöïíôáé óôá
ðëáßóéá ôùí áñìïäéïôÞôùí ôïõ. Ó÷åäéÜæåé êáé åéóçãåßôáé
ðñïãñÜììáôá åðåìâÜóåùò ôïõ ÁÓÄÁ ìÝóá óôá üñéá ôçò
åõèýíçò ôïõ ãéá ôç âåëôßùóç ôçò êáôÜóôáóçò üóïí áöï-
ñÜ ðïëåïäïìéêÜ, ÷ùñïôáîéêÜ, ïéêéóôéêÜ, êõêëïöïñéáêÜ,
óõãêïéíùíéáêÜ êáé ðåñéâáëëïíôéêÜ èÝìáôá. Åßíáé áñìüäéï
ãéá ôç óýíôáîç ôùí ó÷åôéêþí ìåëåôþí óýìöùíá ìå ôéò
éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò. Åéóçãåßôáé åöüóïí êñßíåé óêüðéìï
ôçí áíÜèåóç óå ôñßôïõò ôç óýíôáîç êáé åêðüíçóç ìåëå-
ôþí. ÓõíåñãÜæåôáé ìå ôéò áíôéóôïß÷ïõ áíôéêåéìÝíïõ êå-
íôñéêÝò, Íïìáñ÷éáêÝò êáé ÄçìïôéêÝò Õðçñåóßåò êáèþò
êáé ôïõò áñìüäéïõò öïñåßò, áðü êïéíïý, ãéá ôç ñýèìéóç
èåìÜôùí ðïëåïäïìéêïý-÷ùñïôáîéêïý- óõãêïéíùíéáêïý
ó÷åäéáóìïý ùò êáé èåìÜôùí ðñïóôáóßáò ôïõ ðåñéâÜëëï-
íôïò ðïõ áðáó÷ïëïýí ôç æþíç åõèýíçò ôïõ ÁÓÄÁ ùò êáé
ôçí áíÜðôõîç áíôßóôïé÷ùí êïéíþí ðñïãñáììÜôùí. 

Ìå âÜóç ôá óõìðåñÜóìáôá êáé ôá áðïôåëÝóìáôá ôùí
ó÷åôéêþí ìåëåôþí åéóçãåßôáé ôç ëÞøç áðïöÜóåùí êáé
ñõèìßóåùí êáé ôçí åêðüíçóç ðñïãñáììÜôùí åöáñìïãÞò
ãéá ôç âåëôßùóç ôùí ðïëåïäïìéêþí, ÷ùñïôáîéêþí, ïéêé-
óôéêþí, êõêëïöïñéáêþí, óõãêïéíùíéáêþí êáé ðåñéâáëëï-
íôéêþí ðñïâëçìÜôùí ôçò ðåñéï÷Þò äñÜóçò ôïõ ÁÓÄÁ. Ðéï
óõãêåêñéìÝíá ïé áñìïäéüôçôåò ôïõ ôìÞìáôïò ïìáäïðïé-
ïýíôáé êáé óõíïøßæïíôáé ùò åîÞò:

Åéäéêüôåñá óôéò áñìïäéüôçôåò ôïõ ôìÞìáôïò áíÞêïõí:
� Ç óõãêÝíôñùóç óôïé÷åßùí, åðß ôüðïõ äéåñåýíçóç êáé

êáôáãñáöÞ áäõíáìéþí ôçò ðåñéï÷Þò ôçò ÄõôéêÞò ÁèÞíáò
óå èÝìáôá ðåñéâÜëëïíôïò (ð.÷ äéá÷åßñéóç óôåñåþí êáé
õãñþí áðïâëÞôùí, áðïêáôÜóôáóç ÷þñùí, áðïìÜêñõíóç
ï÷ëïõóþí äñáóôçñéïôÞôùí, ðçãÝò ñýðáíóçò, ê.Ü)

� Ç åðåîåñãáóßá ôùí óôïé÷åßùí ðïõ óõãêåíôñþíïíôáé/
êáôáãñÜöïíôáé êáé åéóÞãçóç ðñïãñáììÜôùí åðåìâÜóå-
ùí ôïõ ÓõíäÝóìïõ Þ Üëëùí áñìüäéùí öïñÝùí ãéá ôç âåë-
ôßùóç ôçò õðÜñ÷ïõóáò êáôÜóôáóçò

� Ç óõíåñãáóßá ìå áíôßóôïé÷ïõ áíôéêåéìÝíïõ äçìïôé-
êÝò, íïìáñ÷éáêÝò Þ Üëëåò êåíôñéêÝò õðçñåóßåò êáé öïñåßò
ãéá ôçí áðü êïéíïý ñýèìéóç êáé áíôéìåôþðéóç èåìÜôùí
÷ùñïôáîéêïý / ðïëåïäïìéêïý / ðåñéâáëëïíôéêïý/ óõãêïé-
íùíéáêïý ó÷åäéáóìïý ðïõ áðáó÷ïëïýí ôçí ðåñéï÷Þ ôçò
Äõô. ÁèÞíáò ãéá ôçí áíÜðôõîç áíôßóôïé÷ùí êïéíþí ðñï-
ãñáììÜôùí

� Ç ìåëÝôç êáé ñýèìéóç èåìÜôùí ÷ùñïôáîéêïý, óõãêïé-
íùíéáêïý, ðåñéâáëëïíôéêïý êáé ðïëåïäïìéêïý åíäéáöÝ-
ñïíôïò êáé ç Ýãêñéóç ôùí áíôßóôïé÷ùí ìåëåôþí

� Ç óõãêÝíôñùóç óôïé÷åßùí, åðéôüðïõ äéåñåýíçóç êáé
êáôáãñáöÞ áäõíáìéþí ôïõ öõóéêïý êáé äïìçìÝíïõ ÷þ-
ñïõ ôçò ðåñéï÷Þò äñÜóçò ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� Ç ôåêìçñßùóç ôùí áäõíáìéþí / ðñïâëçìÜôùí ôçò ðå-
ñéï÷Þò êáé ôÞñçóç ó÷åôéêïý áñ÷åßïõ

� Ï ðñïóäéïñéóìüò óôü÷ùí, åôÞóéùí êáé ìåóïðñüèå-
óìùí, ðïõ áöïñïýí ôïí ðñïãñáììáôéóìü ôå÷íéêÞò (÷ù-
ñïôáîéêÞò - ðïëåïäïìéêÞò) äñáóôçñéïðïßçóçò ôïõ Óõí-
äÝóìïõ ùò ðñïò ôçí åêôÝëåóç íÝùí ðáñåìâÜóåùí óõ-
íôÞñçóçò ôçò õöéóôÜìåíçò õðïäïìÞò
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� Ç ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí êáé óýíôáîç ó÷åôéêþí åéóç-
ãÞóåùí ðñïò ôá áéñåôÜ üñãáíá äéïßêçóçò 

� Ç ôÞñçóç áñ÷åßïõ óå óõíåñãáóßá ìå ôï Ãñáöåßï Äéïé-
êçôéêÞò êáé ËïãéóôéêÞò õðïóôÞñéîçò ðïëåïäïìéêþí ó÷å-
äßùí êáé ÷áñôþí êáé ñõìïôïìéêþí äéáãñáììÜôùí, äéáôáã-
ìÜôùí, ðéíáêßäùí åöáñìïãÞò êáé ç ðáñï÷Þ ó÷åôéêþí ðëç-
ñïöïñéþí 

¢ñèñï 7
ÁÑÌÏÄÉÏÔÇÔÅÓ ÐÑÏÚÓÔÁÌÅÍÙÍ

Á. ÐñïúóôÜìåíïò Ä/íóçò (ÄéåõèõíôÞò) 
� Åõèýíåôáé Ýíáíôé ôïõ Ä.Ó êáé ôùí ïñãÜíùí äéïßêçóçò

ôïõ ÓõíäÝóìïõ, ãéá ôçí åýñõèìç ëåéôïõñãßá ôïõ õðçñå-
óéáêïý ìç÷áíéóìïý ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� Ðñïúóôáôáé üëùí ôùí ôìÞìáôùí êáé ãñáöåßùí ðïõ
õðÜãïíôáé óôçí áñìïäéüôçôÜ ôïõ

� Ðáñáêïëïõèåß êáé åëÝã÷åé ôçí õðçñåóéáêÞ óõìðåñé-
öïñÜ êáé ôçí áðüäïóç ôïõ ðñïóùðéêïý ôçò Ä/íóçò ðïõ
ðñïúóôáôáé êáé ôï êáèïäçãåß óôçí åêôÝëåóç ôùí êáèçêü-
íôùí ôïõò, öñïíôßæïíôáò íá ôçñïýíôáé ïé íüìïé, äéáôÜã-
ìáôá, åãêýêëéïé, ê.ëð

� Ïñãáíþíåé, óõíôïíßæåé êáé åëÝã÷åé ôéò äñáóôçñéüôç-
ôåò ôùí õðçñåóéþí ìå ôñüðï þóôå íá õëïðïéïýíôáé ïé
áðïöÜóåéò êáé ïäçãßåò ôçò äéïßêçóçò

� Åíåñãïðïéåß ôï ðñïóùðéêü ôïõ ÓõíäÝóìïõ, óå óõ-
íåñãáóßá ìå ôïõò ðñïúóôÜìåíïõò ôùí ôìçìÜôùí ãéá ôçí
áíôéìåôþðéóç Ýêôáêôùí áíáãêþí

� ÅëÝã÷åé êáé ìïíïãñáöåß üëá ôá Ýããñáöá ðïõ óõ-
íôÜóóïíôáé áðü ôá ôìÞìáôá êáé ôá ãñáöåßá ôçò Ä/íóÞò
ôïõ

� Èåùñåß ôç âåâáßùóç åñãáóßáò ôùí õðáëëÞëùí ôçò
Ä/íóçò

� ÓõíôÜóóåé ôéò åôÞóéåò åêèÝóåéò ôùí ðñïúóôáìÝíùí
ôùí ôìçìÜôùí êáé äéáôõðþíåé ùò äåýôåñïò êñéôÞò óôéò
åêèÝóåéò ôùí õðïëïßðùí õðáëëÞëùí

� ÁðïóöñáãßÆåé êáé êáôáíÝìåé ôçí áëëçëïãñáößá óôá
áñìüäéá ôìÞìáôá, äßíïíôáò ôéò áíáãêáßåò ïäçãßåò ãéá ôéò
åíÝñãåéåò ðïõ ðñÝðåé íá áêïëïõèçèïýí

� Ðáñßóôáôáé óôéò óõíåäñéÜóåéò ôçò Å.Å êáé ôïõ Ä.Ó
åðåîçãþíôáò ôéò åéóéãÞóåéò ôùí õðçñåóéþí

� ÌåñéìíÜ ãéá ôçí õëïðïßçóç ôùí êÜèå öýóçò áðïöÜ-
óåùí ôçò Å.Å êáé ôïõ Ä.Ó

� ÌåñéìíÜ ãéá ôçí åôïéìáóßá ðåñéïäéêþí áðïëïãéóìþí
� ÌåñéìíÜ ãéá ôç âåëôßùóç ôçò áðïôåëåóìáôéêüôçôáò

ôùí õðçñåóéþí, áîéïëïãåß ôç äñáóôçñéïðïßçóç ôùí åðé-
ìÝñïõò åñãáæïìÝíùí êáé åéóçãåßôáé ðñïò ôá üñãáíá äéïß-
êçóçò ôç ëÞøç ó÷åôéêþí áðïöÜóåùí

� ÕðïãñÜöåé ðñïêáèïñéóìÝíåò êáôçãïñßåò åããñÜöùí,
Ýðåéôá áðü åîïõóéïäüôçóç ôïõ ÐñïÝäñïõ

Â. ÐñïúóôÜìåíïò ÔìÞìáôïò
� Åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôçí áêñéâÞ êáé åðéìåëÞ Üóêçóç

ôùí êáèçêüíôùí ðïõ áíáôßèåíôáé óôïõò õðáëëÞëïõò ðïõ
ðñïÀóôáôáé êáèþò êáé ôçí ôÞñçóç ôïõ ùñáñßïõ åñãáóßáò
áõôþí

� Öñïíôßæåé ãéá ôçí ðéóôÞ åöáñìïãÞ ôùí íüìùí, ôùí
áðïöÜóåùí êáé ôùí ïäçãéþí ôùí ïñãÜíùí ôçò äéïßêçóçò

� ÊáôáíÝìåé ôçí åñãáóßá óôïõò õðáëëÞëïõò êáé ôïõò
êáèïäçãåß óôçí Üóêçóç ôùí êáèçêüíôùí ôïõò. Ðáñáêï-
ëïõèåß êáé åëÝã÷åé ôçí ðáñïõóßá ôïõò êáé ôçí õðçñåóéáêÞ
óõìðåñéöïñÜ ôùí õðáëëÞëùí ôïõ ôìÞìáôüò ôïõ, ãéá ôïõò
ïðïßïõò óõíôÜóóåé ôéò åôÞóéåò åêèÝóåéò áîéïëüãçóçò

� ÅëÝã÷åé êáé ìïíïãñáöåß üëá ôá Ýããñáöá ðïõ óõ-
íôÜóóïíôáé áðü ôá ãñáöåßá ôùí ôìçìÜôùí ôïõ

� Åßíáé õðåýèõíïò ìáæß ìå ôï Ä/íôÞ êáé ôï ãñáììáôÝá
ãéá ôç óùóôÞ êáé íïìüôõðç äéáôýðùóç ôùí áðïöÜóåùí
ôùí ïñãÜíùí äéïßêçóçò ôïõ ÓõíäÝóìïõ

� Åõèýíåôáé ãéá ôçí êáëÞ ëåéôïõñãßá ðÜóçò öýóåùò
åîïðëéóìïý, ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýí ïé õðçñåóßåò ðïõ
ðñïÀóôáôáé êáé åíçìåñþíåé åãêáßñùò ôï áñìüäéï ôìÞìá
ãéá ôõ÷üí ðñïâëÞìáôá

� Åõèýíåôáé ãéá ôïí åõðñåðéóìü êáé êáèáñéüôçôá ôùí
÷þñùí ðïõ óôåãÜæïíôáé ïé õðçñåóßåò ðïõ ðñïúóôáíôáé

� Ôïðïèåôåß ôïõò ðñïúóôÜìåíïõò ìç áõôïôåëþí ãñá-
öåßùí

� Åõèýíåôáé ãéá ôçí êáëÞ ëåéôïõñãßá ôïõ ôìÞìáôïò ðïõ
ðñïÀóôáôáé êáé áíáëáìâÜíåé ðñïóùðéêÜ áí ÷ñåéáóèåß ôï
÷åéñéóìü óçìáíôéêþí èåìÜôùí

¢ñèñï 8
ÏÑÃÁÍÁ ÓÕÍÔÏÍÉÓÌÏÕ ÔÙÍ ÕÐÇÑÅÓÉÙÍ

8.1 Óõìâïýëéï Ðñïãñáììáôéóìïý/ Óõíôïíéóìïý Õðçñå-
óéþí

Ôï Óõìâïýëéï áðïôåëåß óõìâïõëåõôéêü üñãáíï õðï-
óôÞñéîçò ôçò ëåéôïõñãßáò ôïõ ðñïãñáììáôéóìïý, ôïõ óõ-
íôïíéóìïý êáé ôçò ðáñáêïëïýèçóçò ôïõ Ýñãïõ ôùí õðç-
ñåóéþí ôïõ ÁÓÄÁ. Ï ôñüðïò ëåéôïõñãßáò ôïõ Óõìâïõëßïõ
Óõíôïíéóìïý êáèïñßæåôáé ìå áðüöáóç ôïõ ÐñïÝäñïõ.
Óôï óõìâïýëéï ìåôÝ÷ïõí ïé ðñïúóôÜìåíïé ôùí Äéåõèýíóå-
ùí, ÔìçìÜôùí êáé áõôïôåëþí ìïíÜäùí.

Óêïðüò ôïõ Óõìâïõëßïõ åßíáé ãåíéêÜ ç áðïôåëåóìáôéêÞ
êáé ðáñáãùãéêÞ ëåéôïõñãßá ôïõ ÓõíäÝóìïõ êáé åéäéêüôå-
ñá ï ðñïãñáììáôéóìüò êáé ï áðïëïãéóìüò ôçò äñáóôç-
ñéüôçôáò ôïõ ÁÓÄÁ, ç áëëçëïåíçìÝñùóç êáé ç åðßëõóç
äéáôìçìáôéêþí ðñïâëçìÜôùí. Ôá êõñéüôåñá èÝìáôá ðïõ
óõæçôïýíôáé óôï Óõìâïýëéï ðåñéëáìâÜíïõí:

� Ôá ðåñéïäéêÜ ðñïãñÜììáôá äñÜóçò êáé ôéò äñáóôç-
ñéüôçôåò ãåíéêÜ ôùí åðéìÝñïõò õðçñåóéþí ôïõ ÁÓÄÁ

� Ôï óõíôïíéóìü ôùí åðéìÝñïõò äñáóôçñéïôÞôùí/ åíåñ-
ãåéþí ôùí ðñïãñáììÜôùí äñÜóçò ðïõ Ý÷ïõí áíáôåèåß
óôéò õðçñåóßåò ôïõ ÁÓÄÁ, ôçí ðñüïäï ôùí åðéìÝñïõò äñá-
óôçñéïôÞôùí/ åíåñãåéþí, ôçí åðéóÞìáíóç ðñïâëçìÜôùí
óôçí ðïñåßá åêôÝëåóçò ôùí ðñïãñáììÜôùí äñÜóçò êáé ôç
ëåéôïõñãßá ôùí õðçñåóéþí ôïõ ÁÓÄÁ, ôçí áíáæÞôçóç êáé
óõìöùíßá êáôÜëëçëùí ëýóåùí êáé ôçí åéóÞãçóç ó÷åôéêþí
áðïöÜóåùí ðñïò ôá ðïëéôéêÜ üñãáíá ôïõ ÓõíäÝóìïõ

Ôïõ ðáñáðÜíù óõìâïõëßïõ ðñïÀóôáôáé Ýíáò áðü ôïõò
ÄéåõèõíôÝò, ðïõ ïñßæåôáé êÜèå öïñÜ áðü ôïí Ðñüåäñï

8.2 ÏëïìÝëåéåò ÔìçìÜôùí Þ Áõôïôåëþí ãñáöåßùí.
Óôï åðßðåäï ôùí ÔìçìÜôùí Þ Áõôïôåëþí Ãñáöåßùí ï

óõíôïíéóìüò êáé ç óõììåôï÷Þ ôùí õðáëëÞëùí ôïõ ÓõíäÝ-
óìïõ åîáóöáëßæåôáé ìå ôáêôéêÝò óõíôïíéóôéêÝò óõóêÝ-
øåéò ìå áíôéêåßìåíï ôçí áëëçëïåíçìÝñùóç, ôçí åðéóÞ-
ìáíóç êáé ôçí áíôéìåôþðéóç ôùí ó÷åôéêþí ðñïâëçìÜôùí,
ôç âåëôßùóç ôçò ðïéüôçôáò ôùí õðçñåóéþí, ê.ëð.

8.3 ÄéáôìçìáôéêÝò ïìÜäåò åñãáóßáò
Ãéá ôéò áíÜãêåò äñáóôçñéïôÞôùí ðïõ áðáéôïýí óõììå-

ôï÷Þ ðñïóùðéêïý áðü ðåñéóóüôåñá ôïõ åíüò ÔìÞìáôá
äçìéïõñãïýíôáé ïìÜäåò åñãáóßáò, ãéá ôéò ïðïßåò ïñßæï-
íôáé óõíôïíéóôÝò ìå áðüöáóç ôïõ ÐñïÝäñïõ

¢ñèñï 9
ÊÁÔÁÍÏÌÇ ÐÑÏÓÙÐÉÊÏÕ

Ç êáôáíïìÞ ðñïóùðéêïý óå Äéåõèýíóåéò, ÔìÞìáôá êáé
ÁõôïôåëÞ Ãñáöåßá ãßíåôáé ðÜíôïôå ìå áðüöáóç ôïõ Ðñï-
Ýäñïõ, ëáìâÜíïíôáò õðüøç ôéò ëåéôïõñãéêÝò áíÜãêåò
ôùí ìïíÜäùí, ôá ðñïóüíôá, ôçí ðåßñá êáé ôéò åéäéêÝò ãíþ-
óåéò ôùí õðáëëÞëùí, êáôÜ ôçí ïðïßá êáôáíïìÞ èá åîåôÜ-
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æïíôáé êáé ôõ÷üí åéäéêÝò áíÜãêåò ôùí õðáëëÞëùí (ôüðïò
äéáìïíÞò, åãêõìïóýíç, ê.ëð)

ÐñïúóôÜìåíïé Äéåõèýíóåùí, ÔìçìÜôùí êáé Áõôïôåëþí
Ãñáöåßùí ïñßæïíôáé ìå áðüöáóç ôïõ ðñïÝäñïõ ôïõ ÁÓÄÁ
ïé êñéíüìåíïé áðü ôï Õðçñåóéáêü Óõìâïýëéï õðÜëëçëïé
áíáðëçñïýìåíïé óå ðåñßðôùóç áðïõóßáò Þ êùëýìáôïò
áðü ôïí êáôÜ âáèìü áìÝóùò åðüìåíï õðÜëëçëï ôçò áõ-
ôÞò Õðçñåóßáò.

Ïé ÐñïúóôÜìåíïé ìç áõôïôåëþí ãñáöåßùí ïñßæïíôáé áðü
ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôùí áìÝóùò õðåñêåßìåíùí ïñãáíéêþí
ìïíÜäùí, ÷ùñßò åðéëïãÞ áðü ôï õðçñåóéáêü óõìâïýëéï.

ÊÜèå Üëëç ëåðôïìÝñåéá ëåéôïõñãßáò ôùí åðß ìÝñïõò
õðçñåóéþí ìç ðñïâëåðüìåíç áðü ôïí ðáñüíôá Ïñãáíé-
óìü, ñõèìßæåôáé ìå åéäéêïýò êáíïíéóìïýò õðçñåóéþí,
ÝãêåêñéíïìÝíùí áðü ôï Äéïéêçôéêü Óõìâïýëéï.

¢ñèñï 10
ÔÕÐÉÊÁ ÐÑÏÓÏÍÔÁ ÄÉÏÑÉÓÌÏÕ

Ôá ôõðéêÜ ðñïóüíôá äéïñéóìïý êáôÜ êáôçãïñßá êáé êëÜ-
äï åßíáé áõôÜ ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü ôçí åêÜóôïôå éó÷ý-
ïõóá íïìïèåóßá 

¢ñèñï 11
ÔÅËÉÊÅÓ ÄÉÁÔÁÎÅÉÓ

1. ÊáôÜ ôçí Ýíáñîç ôçò éó÷ýïò ôïõ ðáñüíôïò Ïñãáíé-
óìïý ïé õðçñåôïýíôåò óôïí ÁÓÄÁ õðÜëëçëïé êáôáëáìâÜ-
íïõí ôéò áíôßóôïé÷åò èÝóåéò ôùí ó÷åôéêþí êëÜäùí.

2. Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò Ïñãáíéóìïý áñ÷ßæåé áðü ôç äç-
ìïóßåõóÞ ôïõ óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâÝñíçóçò, ïðüôå
ðáýåé íá éó÷ýåé êÜèå ðñïçãïýìåíç ó÷åôéêÞ áðüöáóç.

Áêñïôåëåýôéï ¢ñèñï 
ÊÁËÕØÇ ÄÁÐÁÍÇÓ

Óôïí ðñïûðïëïãéóìü ôïõ ôñÝ÷ïíôïò ïéêïíïìéêïý Ýôïõò
õðÜñ÷ïõí åãêåêñéìÝíåò ðéóôþóåéò óôïõò áíôßóôïé÷ïõò
Ê.Á. ãéá ôçí ðëÞñç êÜëõøç ôçò ìéóèïäïóßáò ôïõ õðçñå-
ôïýíôïò ðñïóùðéêïý.

Ç ìåëëïíôéêÞ åðéâÜñõíóç ôïõ ðñïûðïëïãéóìïý ôïõ
ÓõíäÝóìïõ ãéá ôçí êÜëõøç üëùí ôùí íÝùí ðñïâëåðüìå-
íùí èÝóåùí èá åßíáé 1.501.752 åõñþ. Ç åðéâÜñõíóç ôïõ
ðñïûðïëïãéóìïý åêÜóôïõ Ýôïõò èá åßíáé áíÜëïãç ìå ôïí
áñéèìü ôùí êáëõðôüìåíùí êåíþí ïñãáíéêþí èÝóåùí êáé
óôçí ðáñïýóá öÜóç äåí åßíáé äõíáôüí íá õðïëïãéóèåß.

H áðüöáóç áõôÞ íá äçìïóéåõèåß óôçí Åöçìåñßäá ôçò
ÊõâåñíÞóåùò.

ÁèÞíá, 26 Ïêôùâñßïõ 2004

Ìå åíôïëÞ Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá ÐåñéöÝñåéáò
Ç Äéåõèýíôñéá
ÊÙÍ. ÔÓÏÃÊÁ
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ÅÈÍÉÊÏ ÔÕÐÏÃÑÁÖÅÉÏ
ÅÖÇÌÅÑÉÄÁ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ

ÔÉÌÇ ÐÙËÇÓÇÓ ÖÕËËÙÍ ÅÖÇÌÅÑÉÄÏÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ
Óå Ýíôõðç ìïñöÞ:
� Ãéá ôá ÖÅÊ áðü 1 ìÝ÷ñé 16 óåëßäåò  óå 1  euro, ðñïóáõîáíüìåíç êáôÜ 0,20 euro ãéá êÜèå åðéðëÝïí ïêôáóÝëéäï Þ ìÝñïò áõôïý.
� Ãéá ôá öùôïáíôßãñáöá ÖÅÊ óå 0,15 euro áíÜ óåëßäá.

Óå ìïñöÞ CD:

Ôåý÷ïò Ðåñßïäïò ÅURO Ôåý÷ïò Ðåñßïäïò ÅURO

A~ ÅôÞóéï 150 Áíáðôõîéáêþí ÐñÜîåùí ÅôÞóéï 50
Á 3ìçíéáßï 40 Í.Ð.Ä.Ä. ÅôÞóéï 50
Á´ Ìçíéáßï 15 ÐáñÜñôçìá ÅôÞóéï 50
Â� ÅôÞóéï 300 ÅìðïñéêÞò êáé Béïìç÷áíéêÞò Éäéïêôçóßáò ÅôÞóéï 100
B~ 3ìçíéáßï 80 ÁíùôÜôïõ Åéäéêïý Äéêáóôçñßïõ ÅôÞóéï 5
Â´ Ìçíéáßï 30 Äéáêçñýîåùí Äçìïóßùí ÓõìâÜóåùí ÅôÞóéï 200
Ã ÅôÞóéï 50 Äéáêçñýîåùí Äçìïóßùí ÓõìâÜóåùí Åâäïìáäéáßï 5
Ä´ ÅôÞóéï 220 Á.Å. & Å.Ð.Å Ìçíéáßï 100
Ä~ 3ìçíéáßï 60
� Ç ôéìÞ ðþëçóçò ìåìïíùìÝíùí Ö.Å.Ê. åéäéêïý åíäéáöÝñïíôïò óå ìïñöÞ cd-rom êáé ìÝ÷ñé 100 óåëßäåò óå 5 euro ðñïóáõîáíüìåíç

êáôÜ 1 euro áíÜ 50 óåëßäåò. 
� Ç ôéìÞ ðþëçóçò  óå ìïñöÞ cd- rom äçìïóéåõìÜôùí ìéáò åôáéñåßáò óôï ôåý÷ïò Á.Å. êáé Å.Ð.Å. óå 5 euro áíÜ Ýôïò.

Ôá ðáñáðÜíù cd-rom  äéáôßèåíôáé  ýóôåñá áðü ó÷åôéêÞ ðáñáããåëßá êáé áöïñïýí Ö.Å.Ê. ðïõ Ý÷ïõí äçìïóéåõèåß ìåôÜ áðü ôï Ýôïò1994. 

ÐÁÑÁÃÃÅËÉÁ ÊÁÉ ÁÐÏÓÔÏËÇ Ö.Å.Ê.  :     ôçëåöùíéêÜ :   210- 9472555  ,     fax  :  210- 9472556      internet : http://www.et.gr.

ÊÁÐÏÄÉÓÔÑÉÏÕ 34 * ÁÈÇÍÁ 104 32 * FAX 210 52 21 004
ÇËÅÊÔÑÏÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ: http: www.et.gr  �  e-mail: webmaster @ et.gr

* Ïé óõíäñïìÝò ôïõ åóùôåñéêïý ðñïðëçñþíïíôáé óôéò ÄÏÕ (ôï ðïóü óõíäñïìÞò êáôáâÜëëåôáé óôïí êùäéêü áñéèìü åóüäùí ÊÁÅ 2531
êáé ôï ðïóü õðÝñ ÔÁÐÅÔ (5% ôïõ ðïóïý ôçò óõíäñïìÞò) óôïí êùäéêü áñéèìü åóüäùí ÊÁÅ 3512).Ôï ðñùôüôõðï áðïäåéêôéêü åßóðñáîçò
(äéðëüôõðï) èá ðñÝðåé íá áðïóôÝëëåôáé Þ íá êáôáôßèåôáé óôçí áñìüäéá Õðçñåóßá ôïõ Åèíéêïý Ôõðïãñáöåßïõ.

* Ç ðëçñùìÞ ôïõ õðÝñ ÔÁÐÅÔ ðïóïóôïý ðïõ áíôéóôïé÷åß óå óõíäñïìÝò, åéóðñÜôôåôáé êáé áðü ôéò ÄÏÕ.
* Ïé óõíäñïìçôÝò ôïõ åîùôåñéêïý Ý÷ïõí ôç äõíáôüôçôá ëÞøçò ôùí äçìïóéåõìÜôùí ìÝóù internet, ìå ôçí êáôáâïëÞ ôùí áíôßóôïé÷ùí

ðïóþí óõíäñïìÞò êáé ÔÁÐÅÔ .
* Ïé Íïìáñ÷éáêÝò ÁõôïäéïéêÞóåéò, ïé ÄÞìïé, ïé Êïéíüôçôåò ùò êáé ïé åðé÷åéñÞóåéò áõôþí ðëçñþíïõí ôï ìéóü ÷ñçìáôéêü ðïóü ôçò

óõíäñïìÞò êáé ïëüêëçñï ôï ðïóü õðÝñ ôïõ ÔÁÐÅÔ.
* Ç óõíäñïìÞ éó÷ýåé ãéá Ýíá çìåñïëïãéáêü Ýôïò. Äåí åããñÜöïíôáé óõíäñïìçôÝò ãéá ìéêñüôåñï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá.
* Ç åããñáöÞ Þ áíáíÝùóç ôçò óõíäñïìÞò ðñáãìáôïðïéåßôáé ôï áñãüôåñï ìÝ÷ñé ôçí 31çí Äåêåìâñßïõ êÜèå Ýôïõò.
* Áíôßãñáöá äéðëïôýðùí, ôá÷õäñïìéêÝò åðéôáãÝò êáé ÷ñçìáôéêÜ ãñáììÜôéá äåí ãßíïíôáé äåêôÜ.

Ïé õðçñåóßåò åîõðçñÝôçóçò ôùí ðïëéôþí ëåéôïõñãïýí êáèçìåñéíÜ áðü 08.00~ Ýùò 13.00~

ÁÐÏ ÔÏ ÅÈÍÉÊÏ ÔÕÐÏÃÑÁÖÅÉÏ

ÅÔÇÓÉÅÓ ÓÕÍÄÑÏÌÅÓ Ö.Å.Ê.

Óå Ýíôõðç ìïñöÞ Áðü ôï Internet

Á~ (Íüìïé, Ð.Ä., ÓõìâÜóåéò êôë.) 225 6 190 6
Â~ (ÕðïõñãéêÝò áðïöÜóåéò êôë.) 320 6 225 6
Ã~ (Äéïñéóìïß, áðïëýóåéò êôë. Äçì. ÕðáëëÞëùí) 65 6 ÄÙÑÅÁÍ
Ä~ (Áðáëëïôñéþóåéò, ðïëåïäïìßá êôë.) 320 6 160 6
Áíáðôõîéáêþí ÐñÜîåùí êáé ÓõìâÜóåùí (Ô.Á.Ð.Ó.) 160 6 95 6
Í.Ð.Ä.Ä. (Äéïñéóìïß êôë. ðñïóùðéêïý Í.Ð.Ä.Ä.) 65 6 ÄÙÑÅÁÍ
ÐáñÜñôçìá (Ðñïêçñýîåéò èÝóåùí ÄÅÐ êôë.) 33 6 ÄÙÑÅÁÍ
Äåëôßï ÅìðïñéêÞò êáé Âéïì/êÞò Éäéïêôçóßáò (Ä.Å.Â.É.) 65 6 33 6
ÁíùôÜôïõ Åéäéêïý Äéêáóôçñßïõ (Á.Å.Ä.) 10 6 ÄÙÑÅÁÍ
Áíùíýìùí Åôáéñåéþí & Å.Ð.Å. 2.250 6 645 6
Äéáêçñýîåùí Äçìïóßùí ÓõìâÜóåùí (Ä.Ä.Ó.) 225 6 95 6
Ðñþôï (A´), Äåýôåñï (Â´) êáé ÔÝôáñôï (Ä´) _ 450 6

Ãéá ôçí ðáñï÷Þ äéêáéþìáôïò çëåêôñïíéêÞò ðñüóâáóçò óå Ö.Å.Ê. ðñïçãïýìåíùí åôþí, ç ôéìÞ ðñïóáõîÜíåôáé ðÝñáí ôïõ ðïóïý ôçò
åôÞóéáò óõíäñïìÞò Ýôïõò 2004, êáôÜ 25 euro áíÜ Ýôïò ðáëáéüôçôáò êáé áíÜ ôåý÷ïò.

ÈÅÓÓÁËÏÍÉÊÇ - Âáó. ¼ëãáò 227 (2310) 423 956
ÐÅÉÑÁÉÁÓ - Åõñéðßäïõ 63 (210) 413 5228
ÐÁÔÑÁ - Êïñßíèïõ 327 (2610) 638 109

(2610) 638 110
ÉÙÁÍÍÉÍÁ - ÄéïéêçôÞñéï (26510)  87215
ÊÏÌÏÔÇÍÇ - Äçìïêñáôßáò 1 (25310) 22 858

ËÁÑÉÓÁ - ÄéïéêçôÞñéï (2410) 597449
ÊÅÑÊÕÑÁ - ÓáìáñÜ 13 (26610) 89 127

(26610) 89 105
ÇÑÁÊËÅÉÏ - Ðë. Åëåõèåñßáò 1 (2810) 396 409
ËÅÓÂÏÓ - Ðë.Êùíóôáíôéíïõðüëåùò (22510) 46 888

(22510) 47 533

Ðëçñïöïñßåò Á.Å. - Å.Ð.Å. êáé ëïéðþí Ö.Å.Ê.:  210 527 9000-4
Öùôïáíôßãñáöá ðáëáéþí ÖÅÊ - ÂÉÂËÉÏÈÇÊÇ - ÌÁÑÍÇ 8 - Ôçë. (210)8220885 - 8222924

ÄùñåÜí äéÜèåóç ôåý÷ïõò Ðñïêçñýîåùí ÁÓÅÐ áðïêëåéóôéêÜ áðü ÌÜñíç 8

ÐÅÑÉÖÅÑÅÉÁÊÁ ÃÑÁÖÅÉÁ ÐÙËÇÓÇÓ Ö.Å.Ê.


